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1 Basvuru Sahibi - Fizibilite Destegi - Proje Bagsvurusu

This help systemw as created w ith an evaluation copy of Help & Manual.

1.1  Proje Basvurusu islemleri

Sistem’e kayit yapan kullanici, Ajanslar tarafindan olusturulan ve bagvuru déneminde olan tim
Fizibilite Desteklerine (FZD) ilgili FZD'nin kisitlari dogrultusunda proje bagvurusunda
bulunabilir. Bir FZD'ye bagvuru yapmak icin Ana Sayfa'da yer alan Basvuru islemleri /

Basvuru islemleri islemi segilir.

= .
| Bagvuru Iglemleri ]

—

[] Bagwun islemleri

l-.l—. Bagvuru Listesi

Basvuru iglemleri / Bagvuru iglemleri

iigili islemin secilmesinin ardindan hangi tiir mali destek programina basvuru yapilacagina

yonelik Destek Programi Segim Ekrani gorUnttlenir.

4 : N /7 N 7 . N
- a2
Proje Teklif Gagrisi Fizibilite Teknik Destek
Destegi
\. VAN B \. J
4 N 7 N\ 7 — ) N
Ay - ==
- &l A R
Faiz / Kar Pay1 Destegi Faizsiz Kredi Desteqgi Asgamali Proje Teklif
\ J \ J\ e J

Destek Programi Se¢im Ekrani

Destek Programi Se¢im Ekrani'ndan Fizibilite Destegi (FZD) alanina tiklanir ve Aktif Destek

Programlari Listesi Ekrani gorintulenir.
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. P — "
i Seciniz - Destek Tord: Fizibilite Desteqgi

Aktif Destek Programlan Listesi

Cevrimigi
Referans Bagvuru Bagvuru
Ajans Adi Destek Tiirii & Lo I::Irloammmm Numarasi Reh?é?il Baglangig Bitig
v s arihi ¥ Tarihi ve
ati <
Kayit bulunamads.

>
=z}
w0
-
B
&

Aktif Destek Programlari Listesi Ekrani

Aktif Destek Programlari Listesi Ekrani'ndan hangi ildeki FZD'ye bagvuru yapilmak isteniyorsa

il agilir listesinden ilgili il segilir ve Listele ( ~=*'%

) dugmesine tiklanir. Segilen ile ait
Sistem’de kayith olan destek programlari Aktif Destek Programlari Listesi Ekrani'nda

listelenir.

. e ——
II: ANKARA - Destek Tarid: Fizibilite Destedi

Akiif Destek Programlan Listesi

Cevrimici
. o Destek Referans Bagvuru Bagvuru Bagvuru
Ajans Adi Destek Tiiridi + Programinin Adi Humaras! Rehberi = Caslangig Bitig
& & Tarihi Tarihi ve
Saati ¥

.
——

3oTzom4
1500

Ankara Kalkinma &jansi

Fizibilite Destegi 24/07i2014

Aktif Destek Programlari Listesi Ekrani

ligili ekrana sorgulama sonucu gelen destek programlarindan basvuru yapimak istenen

Bagvuru Yap

destek programi segilir ve Bagvuru Yap ( ) digmesine tiklanir. Basvuru yapilan

destek programina sunulacak proje ile ilgili bilgilerin girilecegi adimlar géruntulenir.

This help systemw as created w ith an evaluation copy of Help & Manual.

1.2 Proje Genel Bilgileri

Proje Genel Bilgileri adminda, Sistem’e eklenecek proje basvurusuna yonelik bilgiler
giriimektedir. Proje Genel Bilgileri adimi doldurulmadan diger adimlar aktif hale gelmemektedir.

TASNIF DISI 5


http://www.helpandmanual.com

. ; KAYS PROJESI
TASNIF DISI % KULLANICI KILAVUZU DOKUMANI

TUBITAK - BILGEM

Ana ilge belirleyebilmek igin Sncelikle projenin uygulanacad yerler listesinden bir ilge segip daha sonra Ana ilge Seg iglemini
yapmaniz gerekmektedir.

Proje Genel Bilgileri

Uygulanacaf Yerler
il ilge

Proje Ad:

Kayit bulunamadi.

& >
125/125 . ©Exie lﬁsu I Ana ilge Seg .

Proje Siresi -‘_Seginiz _
(Ay): .

Ana llge:
Faaliyet Turt:
Projenin ilgili
Oldudu Faaliyet Seg

Alane

_ e ———— l

Proje Genel Bilgileri Ekrani

Proje Genel Bilgileri Ekranr’nda yer alan alanlar asagidaki gibidir;

¢ Proje Adi alaninda, projenin igeridi hakkinda fikir verici, kisa, 6z ve kolay anlasilir bir
proje adi bilgisi belirtilir.

* Proje Siiresi (Ay) alaninda, projenin tamamlanma slresi ay olarak belirtilir. Proje
Suresi'ndeki agilir listede yer alan aylar, Ajans tarafindan belirlenen asgari ve azami ay
bilgilerinden olugmaktadir.

e Faaliyet Turi alaninda, Ajansin belirledigi faaliyet bilgilerinden hangilerinin proje ile ilgili

oldugu segilir.

Q" Proje basvurusunun tamamlanmasi igin en az bir tane faaliyet tiir(i segilmelidir.

¢ Ana Faaliyet Alani alaninda, projenin ilgili oldugu ana faaliyet bilgisinin segcilir. Ana

faaliyeti segmek igin Seg¢ ( id ) dugmesine tiklanir ve Ana Faaliyet Alani Se¢imi

Penceresi goruntulenir.
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Faaliyet Alanlarn

kA TARIM, CRMANCILIK VE BALIKCILIK
b B MADENCILIK VE TAS OCAKCILIGI

b CIMALAT

b O ELEKTRIK, GAZ, BUHAR VE IKLIMLENDIRME ORETIMI VE DASITIMI
F E SU TEMINI; KANALIZASYON, ATIK YGNETIMI VE IYILESTIRME FAALIYETLERI
b FINSAAT

b G TOPTAN VE PERAKENDE TICARET; MOTORLU KARA TASITLARININ VE MOTCSIKLETLERIN
F HULASTIRMA VE DEPOLAMA

b | KOMAKLAMA VE YTYECEK HIZMETI FAALIYETLERI
b J BILGI VE ILETISIM

b K FINAMS VE SIGORTA FAALIYETLERI
b L GAYRIMEMKUL FAALIYETLERI

b M MESLEKI, BILIMSEL VE TEKMIK FAALIYETLER

b MIDARI VE DESTEK HIZMET FAALIYETLERI

b O KAMU YONETIMI VE SAVUNMA; ZORUNLL SOSYAL GUVENLIK

F FESITIM

b2 IMSAN SAGLIGI VE SOSYAL HIZMET FAALIYETLERI

b R KOLTUOR, SAMAT, EGLEMCE, DINLENCE VE SPOR

¥ 5 DIGER HIZMET FAALIYETLERI

b T HANEHALKLARININ ISVERENLER CLARAK FAALIYETLERI; HANEHALKLARI TARAFINDAN KER
b U ULUSLARARAS| ORGUTLER VE TEMSILCILIKLERIMIN FASLIYETLERI

Segim

Henuz bir secim yapmadiniz.

iptal

Ana Faaliyet Alani Se¢cimi Penceresi

Faaliyet Alani Belirle Penceresi'nde yer alan NACE kodlarindan ilgili alanin yanindaki ok ( »)

dagmesine tiklanrr, ilgili faaliyet alani segilir ve Se¢ digmesine tiklanir. Ana Faaliyet alaninda

sadece bir tane faaliyet alani segilebilmektedir.
¢ Uygulanacagi Yerler alaninda, proje faaliyetlerinin uygulanacagi ve projeden fayda

sag@lanacak yerler belirtilir. Yeni bir uygulama yeri eklemek icin Ekle dugmesine tiklanir

ve Projenin Uygulanacagi Yerler Penceresi'ndeki il ve ilge bilgileri segilir.
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ANFARA
llge:
Seciniz

Ekle Kapat

Projenin Uygulanacagi Yerler Penceresi

@ i ve lige acilir listesinde Ajansin belirledidi iller ve ilgeler gériintilenir.

\Q Bir proje basvurusuna birden fazla Uygulama Yeri eklenebilmektedir.
il ve ilge alanlarindan projenin uygulanacagi yerler segilir ve Ekle diigmesine tiklanir. Proje

Kapat

Genel Bilgileri Ekran'na doénmek icin Kapat ( ) dugmesine tiklanir. Projenin

uygulanacagi kayith yerler, Uygulanacadi Yerler alaninda listelenir. Yer silmek igin ilgili kayit

secilir ve Sil (= " ) dugmesine tiklanir.
Uygulanacagi Yerler alaninda, eklenen ilgelerden birisinin ana ilgce olarak belirtiimesi

gerekmektedir. Ana ilge belirlemek icin Uygulanacagi Yerler listesinde yer alan ilgelerden ilgili

ilcenin satir segilir ve Ana llge Seg (- “™ "% **¢ ) dugmesine tiklanrr.

Proje Genel Bilgileri Ekranrnda yer alan ilgili alanlar doldurulduktan sonra Kaydet ve Devam

Kaydet ve Devam Et

Et ( ) digmesine tiklanir.

This help systemw as created w ith an evaluation copy of Help & Manual.

1.3  Proje Ozeti

Proje Ozeti adimi, projenin genel ve 6zel amaci, hedef gruplarinin ve nihai yararlanicilarin
kimler oldugu ve secgilme nedenleri, beklenen sonuglar ve temel faaliyetler hakkinda 6zet

bilgilerin girildigi alandr.
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Projenin Genel Amaci

2500 1 2500

Projenin Ozel Amaci
Hedef Gruplar / Miigteriler
Hihai Yararlamcilar
Beklenen Sonuglar

Temel Faaliyetler

* Bagvurunun tamamlanabilmesi igin bitun alanlarin doldurulmas) gerekmektedir. Verilerinizin kaybolmamasi igin
igleminiz bittikten sonra kaydetmeyi unutmayimz!

Kaydet

Proje Ozeti Ekrani

Proje Ozeti adiminda asagidaki alanlar yer alr;

¢ Projenin Genel Amaci alaninda, projenin uzun vadeli, genel, nihai amaci ve projenin
hangi soruna ¢6zum getirecegi belirtilir.

e Projenin Ozel Amaci alaninda, projenin daha kisa vadedeki somut ve &lgiilebilir
amaci ve proje kapsaminda gergeklesmesi beklenen amaci belirtilir.

e Hedef Gruplar / Musteriler alaninda, projeden dogrudan fayda saglayacak kisi ya da
gruplar belirtilir.

¢ Nihai Yararlanicilar alaninda, projeden orta ve uzun vadede dolayli fayda saglayacak
olan gruplar belirtilir.

e Beklenen Sonuglar alaninda, projenin ortaya ¢ikaracagi driin / hizmet belirtilir.

e Temel Faaliyetler alaninda, projenin amacina ulasmasi ve bekledigi sonuglari elde
etmesi icin yapilmasi gereken igler belirtilir.

Kaydet

Proje Ozeti alaninda yer alan alanlar doldurulur ve Kaydet ( ) digmesine tiklanir. Bir

sonraki proje teklifi gincelleme adimina gitmek icin Devam Et ( pevam & ) digmesine

tiklanir veya proje teklifi gtincelleme menusunden ilgili adim segilir.

Q
Q

llgili alanlarin alan ismine tiklandiginda alanlar kapanip agilabilmektedir.

Proje Ozeti Ekraninda yer alan biitiin alanlar zorunludur, ilgili alanlar doldurulmadigi
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mdddetge proje bagvurusu tamamlanmayacaktir.

@/Tam alanlar doldurulduktan sonra mutlaka Kaydet diigmesine tiklamak gerekir. Kaydet
diigmesine tiklamadan Devam Et diigmesine tiklanirsa veya bagka bir adima gegilirse Proje
Ozeti adimina girilen bilgiler kaydedilmeyecektir.

This help systemw as created w ith an evaluation copy of Help & Manual.

1.4 Kimlik

Kimlik adiminda ilk olarak proje basvurusunda bulunan bagvuru sahibinin belirtimesi
gerekmektedir. Bagvuru sahibini Sistem Gzerinden belirtmek icin Bagvuru Sahibi Bilgileri

: . Belirle
Ekranr'nda yer alan Belirle (

) digmesine tiklanr.
Bagvuru Sahibi Bilgileri

Baswvuru Sahibi belirlenmedi

Basgvuru Sahibi Bilgileri Ekrani

Belirle digmesinin tiklanmasinin ardindan Bagvuru Sahibi Kaydet Penceresi gorintulenir.

Paydag Tipi: O Gerpek Kisi G\' Tizel Kigi

Resmi Sicil Numarasi:

Vergi Kimlik Numarasi:

DTVT idare Kimlik Kodu:

Adi Vergi Kimlik Numaras
Kayit bulunamad.
Toplam: 0 Sayfa: 1M1

iptal

Sorgulama sonuglan sistemde aktif durumdaki paydaslan kapsar.

Adina bagvuru yapmak istediginiz gergekitizel kiglyi sorgulayarak bulamadiysaniz, gercek kisi eklemek
icin Kullanici Islemleri mentsinden Gercek Paydas islemlering, tizel kisi eklemek igcin Kullanic Islemileri
meniisiinden Tizel Paydas islemlerini tiklayimiz.

Basvuru Sahibi Kaydet Penceresi

TASNIF DISI 10
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Basvuru Sahibi Kaydet Penceresi'nde;
e Paydas Tipi (Gercek Kisi, Tuzel Kisi),
e Resmi Sicil Numarasi (Paydas tipine gore T.C. Kimlik Numarasi),
¢ Vergi Kimlik Numarasi
alanlari yer alir.
Paydas Tipi alanindan, basvuru sahibinin paydas tipi secildikten sonra Resmi Sicil Numarasi
(Gergek Kisi segilirse T.C. Kimlik Numarasi) ve Vergi Kimlik Numarasi alanlarindan en az biri

doldurularak Sorgula digmesine tiklanr.
Q

bagvuru sahibinin Sistem’e tanitimasi gerekmektedir. Bagvuru sahibi Sistem'e daha énceden

Sorgulama sonucu bagvuru sahibi olarak belirlenecek kisi / kurum bulunamadiysa,

tanttimadiysa bu iglem igin;

e Basvuru Sahibi Kaydet Penceresi kapatilir.

e Kullanici islemleri meniisiine ulagilr.

e Basvuru sahibi gercek kisi ise Kullanici islemleri meniisiinden Gergek Paydas
Islemleri, tiizel kisi ise Kullanici Islemleri mentisiinden Tiizel Paydas Islemleri segilir.

e lgili paydas eklenir (Paydas ekleme Bagvuru Sahibi - Gergek Paydas Islemleri
Kilavuzu ve Bagvuru Sahibi - Tiizel Paydas islemleri Kilavuzu'nda detayli olarak
anlatilimigtir).

* Proje basvurusuna geri dénmek igin Bagvuru lIslemleri meniisiinde yer alan
Basvurularim iglemi segilir.

e Ekranda yer alan proje bagvurusu secilerek giincelle diigmesine tiklanir.

e Kimlik adimindan devam edilir.

Sistem’e daha dnceden kaydedilmis paydas, sorgulama sonucu Adi alaninda goéruntilenir.

Bagvuru Sahibi Olarak Belirle

iigili kaytt segilir ve Bagvuru Sahibi Olarak Belirle ( ) dugmesine

tiklanir.
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Paydag Tipi: ()  Gegekkisi (®)  Tizel Kisi

Resmi Sicil Numarasi:

Vergi Kimlik Numarasi: e

OTVT idare Kimlik Kodu:

Adi Vergi Kimlik Mumarasi
- s ¥ - . & 2
Topam:1say:1n 0 K0

iptal

Sorgulama sonuglan sistemde aktif durumdaki paydaslan kapsar.

Adina bagvuru yapmak istedidiniz gercekitizel kisiyi sorgulayarak bulamadiysaniz, gergek kisi eklemek
icin Kullariel Iglemleri menisinden Gerpek Paydas islemierini, tizel kisi eklemek igin Kullanic Islemieri
mendstnden Tlzel Paydas islemlerini tiklayiniz.

Bagvuru Sahibi Kaydet Penceresi

Basvuru sahibi belirlendikten sonra bagvuru sahibinin proje ile iligkisi silinmek istenirse
Basvuru Sahibi Bilgileri Ekrani'nda yer alan Sil dugmesine tiklanarak bagvuru sahibinin proje
ile iligkisi silinebilir.

Basvuru sahibi degistiriimek istenirse Giincelle ( © ““"*="* ) digmesine tiklanir ve Basvuru

Sahibi Kaydet Penceresi’nde yer alan sorgulama alanlari kullanilarak yeni bir paydas, basvuru
sahibi olarak belirlenebilir.

Kimlik adminda basvuru sahibi belirlendikten sonra ayni admda Yetkili Kisiler ve irtibat

Kisileri alanlari aktif hale gelmektedir.
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Bagvuru Sahibi Bilgileri

Ade —
Kisaltma: -
Dike: Tiirkiye
Adresi: . A — _—
Telefon:
Faks:
internet Adresi:
—  Yetkili Kigiler

Yetkili Kisiler

Ad Pozisyonu

Soyad 1 Konumu is Telefonu Cep Telefonu Faks E-Posta Adres

* Bagvurunun tamamlanabilmesi igin en az 1 (bir), en fazla 2 (iki) adet yetkili kiginin tammlanmas) yeterlidir.
*Yetkili Kigi: Bagvuru Sahibini temsile, ilzama ve proje belgelerini imzalamaya Bagvuru Sahibinin yetkili karar organinin aldig karar
ile yetkilendirilmig kigidir.

Kayit bulunamadi.

— irtibat Kigileri

irfibat Kigileri

Ad Soyad is Telefonu Cep Telefonu Faks E-Posta Adres

* Bagvurunun tamamlanabilmesi igin 2 (iki) adet irtibat kigisi tammlanmasi gerekmektedir.

Kayit bulunamadi.

Kimlik Ekrani

Basvuru sahibinin belirlenmesinin ardindan aktif hale gelen alanlardan ilki Yetkili Kisiler
alanidir. Projede, imzaya yetkili olan kisiyi / kisileri belirtmek i¢in Yetkili Kigiler alaninda yer alan
Ekle digmesine tiklanir ve Kisi Bilgileri Penceresi goruntulenir.
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Adn

Soyadn.

Pozisyonu / Konumu:
i§ Telefonu:

Cep Telefonu:

Faks:
E-Posta:
Adres
P
Adres ili: Seciniz
Adres ilgesi: Seciniz

Ekle iptal

Kisi Bilgileri Penceresi

Kisi Bilgileri Penceresi’nde yer alan alanlar asagidaki gibidir;
e Adi alaninda, projeye eklenecek yetkili kisinin adi belirtilir (Adi alani 100 karakterle
sinirldir).
e Soyadi alaninda, projeye eklenecek yetkili kiginin soyadi belirtilir (Soyadi alani 50
karakterle sinirlidir).

e is Telefonu alaninda, projeye eklenecek yetkili kisinin is telefonu bilgisi belirtilir.

e Cep Telefonu alaninda, projeye eklenecek yetkili kisinin cep telefonu bilgisi belirtilir.

e Faks alaninda, projeye eklenecek yetkili kisinin faks bilgisi belirtilir.

e E-Posta alaninda, projeye eklenecek yetkili kisinin e-Posta bilgisi belirtilir.

e Adres alaninda, projeye eklenecek yetkili kisinin agik adres bilgisi belirtilir (Adres alani,
250 karakterle sinirlidir)

e Adres ili alaninda, projeye eklenecek yetkili kisinin adres ili bilgisi belirtilir.

e Adres ilgesi alaninda, projeye eklenecek yetkili kisinin Adres lli acilir listesinde sectigi
ile bagl ilge bilgileri belirtilir.

Kisi Bilgileri Penceresi'nde, projede basvuru sahibini temsil eden, ilzama ve proje belgelerini

imzalamaya yetkili olan kisinin ilgili bilgileri girilerek Ekle dugmesine tiklanr.

“Q Basvurunun tamamlanabilmesi igin en az bir, en fazla iki yetkili kigi tanimlanmasi
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gerekmektedir.
Sistem’de mevcut olan yetkili kisiler Yetkili Kisiler alaninda listelenir. llgili yetkili kisi secilerek

guncellenebilir ve / veya silinebilir.

Yetkili Kigiler alaninda yer alan iglemlerin tamamlanmasinin ardindan projenin irtibat kigileri
Sistem’e eklenir.

irtibat kisisi eklemek icin irtibat Kisileri alaninda yer alan Ekle digmesine tklanrr ve Kisi

Bilgileri Penceresi goruntulenir.

Adn:

Soyadn

i§ Telefonu:
Cep Telefonu:
Faks:

E-Posta:
Adres:

Adres i Seciniz

Adres llgesi:  Seciniz

Ekle iptal

Kisi Bilgileri Penceresi

Kisi Bilgileri Penceresi’'nde yer alan ilgili alanlar doldurulduktan sonra Ekle digmesine tiklanir

ve irtibat kisisi ekleme islemi tamamlanir.

@Proje basvurusu igin iki irtibat kisisi tanimlanmasi gerekmektedir. ki irtibat kigisi
tanimlanmazsa proje bagvurusu tamamlanamaz.
Sistem’de mevcut olan irtibat kisileri irtibat Kigileri alaninda listelenir. llgili irtibat kisisi secilerek

guncellenebilir ve / veya silinebilir.

This help systemw as created w ith an evaluation copy of Help & Manual.

1.5 Basvuru Sahibi Bilgileri

Basvuru Sahibi Bilgileri adminda basvuru sahibinin gercek / tizel kisi baslica faaliyetleri

nelerdir, yonetim kurulu Uyesi kimlerden olusmaktadir, hissedarlari var midir, varsa hisse

TASNIF DISI 15


http://www.helpandmanual.com

. _ KAYS PROJESI
TASNIF DISI % KULLANICI KILAVUZU DOKUMANI
TUBITAK - BILGEM

oranlar nelerdir, caligan sayis1 ne kadardir, sorularinin yanitlarinin girildigi;
¢ Hissedar Listesi,
¢ Yonetim Kurulu Uye Listesi,
¢ Faaliyet Alanlari
alanlar yer almaktadir.
Hissedar Listesi
Adi Soyad | Tiizel Paydag Ad1 Galigan Sayisi &

E.ayit bulunamadi.
Toplam: 0 Sayfa: 11

m e m

Tiim hissedarlarin hisse oranlan (%) toplami 100 "e egit olmalidir,

Yonetim Kurulu Uye Listesi
Adi Soyad / Tiizel Paydag Ad1 & Kuruldaki Yil Sayis1 &

Kayit bulunamad.
Toplam: 0 Sayfa: 1M1

m — m

- Bagvuru Sahibinin Faaliyetleri

Faaliyet Alanlarn:

- |

500/ 500

B Kaydet

Basvuru Sahibi Bilgileri Ekrani

Basvuru Sahibi Bilgileri adimindaki ilk alan Hissedar Listesi alanidir. Sistem’e yeni bir
hissedar eklemek igin, Hissedar Listesi alaninda bulunan Ekle digmesine tiklanir ve Hissedar

Bilgileri Penceresi goruntilenir.
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Uyrudgu;

Turkiye -

Adi Soyadi/ Tuzel
Paydag Adu

Hisse Oran
Calgan Sayisn
Ciros

Telefom:
Faks:

E-Posta:

Adres:
A

Ekle iptal

Hissedar Bilgileri Penceresi

Hissedar Bilgileri Penceresi’'nde yer alan alanlar agagidaki gibidir;

Uyrugu alaninda, basvuru sahibinin ekleyecegi hissedarin uyruk bilgisi belirtilir.

Adi Soyadi / Tlizel Paydas Adi alaninda, basvuru sahibinin ekleyecegdi hissedarin adi
ve soyadi bilgisi belirtilir (Adi Soyadi alani 100 karakterle sinirlidir).

Hisse Orani alaninda, basvuru sahibinin ekleyeceg@i hissedarin hisse orani belirtilir
(Hisse Orani alanina girilebilecek deger 0.01-100.0 arasinda olmalidir).

Calisan Sayisi alaninda, basvuru sahibinin ekleyecegi hissedarin kag tane cgalisani
oldugu belirtilir.

Ciro alaninda, bagvuru sahibinin ekleyecegdi hissedarin ciro bilgisi belirtilir.

Telefon alaninda, bagvuru sahibinin ekleyecegdi hissedarin telefon bilgisi belirtilir.

Faks alaninda, bagvuru sahibinin ekleyecegdi hissedarin faks bilgisi belirtilir.

E-posta alaninda, bagvuru sahibinin ekleyecegdi hissedarin e-posta bilgisi belirtilir.
Adres alaninda, basvuru sahibinin ekleyecegi hissedarin adres bilgisi belirtilir (Adres

alani 250 karakterle sinirlidir).

Hissedar Bilgileri Penceresi'nde yer alan ilgili alanlar doldurulur ve Ekle dugmesine tiklanir.

Sistem’e eklenen hissedar bilgisi Hissedar Listesi alaninda listelenir.

Q
Q

TASNIF DISI

Hissedar Listesi alanina birden fazla hissedar eklenebilir.

Eklenen hissedarlarin hisse oranlari toplami 100°e esit olmalidir.
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Sistem’de mevcut olan hissedarlar Hissedar Listesinde listelenir. ligili hissedar segilerek

guncellenebilir ve / veya silinebilir.

Basvuru Sahibi Bilgileri adimindaki ikinci alan Yénetim Kurulu Uye Listesi alanidrr. Sistem’e

yeni bir yénetim kurulu tyesi eklemek icin, Yonetim Kurulu Uye Listesi alaninda bulunan Ekle

digmesine tiklanir ve Yénetim Kurulu Uyesi Bilgileri Penceresi goriintilenir.

Uyrugu: Tiirkiye

Ad Soyadi/ Tuzel
Paydag Adu

Mesledi:
Garevi:

Kuruldaki ¥l
sayisi:

Ekle iptal

Yonetim Kurulu Uyesi Bilgileri Penceresi

Yénetim Kurulu Uyesi Bilgileri Penceresi’nde yer alan alanlar asagidaki gibidir;
¢ Uyrugu alaninda, Sistem’e eklenecek Yonetim Kurulu Gyesinin uyruk bilgisi belirtilir.
e Adi Soyadi / Tiizel Paydas Adi alaninda, Sistem’e eklenecek Yonetim Kurulu tyesinin
adi soyad veya tlizel paydas ad\ bilgisi belirtilir (/igili alan 100 karakterle sinirlidir).
e Meslegi alaninda, Sistem’e eklenecek Yonetim Kurulu tyesinin meslek bilgisi belirtilir
(Meslegi alani 50 karakterle sinirlidir).
e Gorevi alaninda, Sistem’e eklenecek Yonetim Kurulu Uyesinin Yonetim Kurulu’nda
hangi gorevi yaptigi bilgisi belirtilir (Gérevi alani 100 karakterle sinirlidir).
e Kuruldaki Yil Sayisi alaninda, Sistem’e eklenecek Yonetim Kurulu Uyesinin Yonetim
Kurulu’nda goérev aldigi yil sayisi belirtilir.
Yonetim Kurulu Uyesi Bilgileri Penceresinde yer alan ilgili alanlar doldurulur ve Ekle
digmesine tklanr. Sistem’e eklenen Yonetim Kurulu Gyesi Yoénetim Kurulu Uye Listesi

alaninda listelenir. ligili Yonetim Kurulu Uyesi secilerek giincellenebilir ve / veya silinebilir.

Basvuru Sahibi Bilgileri adimindaki son alan Bagvuru Sahibinin Faaliyetleri ve Deneyim
Siresi Alanrdir. Bagvuru sahibinin faaliyetlerine yonelik bilgi girmek icin Faaliyet Alanlar

metin kutusu doldurulur. Proje bagvurusuna yonelik bagvuru sahibinin deneyimi var ise Proje

Alaninda Deneyim Sdresi (Y1) alanina ilgili deneyim suresi girilir ve Kaydet digmesine tiklanir.
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Bagvuru Sahibinin Faaliyetleri

Faaliyet Alanlar:

500 / 500

Kaydet

Basvuru Sahibinin Faaliyetleri ve Deneyim Siiresi Alani

This help systemw as created w ith an evaluation copy of Help & Manual.

1.6 Kaynak

Kaynak adiminda verilen bilgiler, destek talebinde bulunulan dlgekteki projeleri uygulamak icin
kurum / kurulusun yeterli kaynaga sahip olup olmadiginin degerlendirilmesini saglar.
Bu adimda yer alan Mali Veri alaninda, Kimlik adiminda belirlenen basvuru sahibinin mali veri

bilgileri giriimektedir.

Liitfen asadidaki bilgileri kar ve zarar tablosuna ve kurum/kurulusunuzun/girketinizin bilangosuna gére doldurunuz.

Liitfen bu tabloda yer alan mali verilerin; kar zarar hesaplan, bilancolar, yerel vergi dairesine verilen vergi beyani bilgileriyle uyumiu
oldugundan emin clunuz.

Burada vermis oldugunuz bilgiler, kurumvkurulugunuzun/girketinizin destek talebinde bulundugunuz proje Slgedindeki projeleri uygulamaya
yeterli kaynaga sahip olup clmadiginin degerlendirimesinde kullanilacaktir.

Yil % Satiglar Net Kar Toplam Bilango Sermaye Orta ve Uzun Vadeli Borglar Kisa Vadeli Borglar

Kayit bulunamadi.

| ) Ekle Giine |

Mali Veri Bilgileri Ekrani

Mali veri bilgisi, Bagvuru Sahibi olarak belirtilen paydas,

e Gergek Paydas ise faaliyete baglama tarihi g6z dninde bulundurularak son 1 yil, son
2 yil ya da son 3 yil igin alinabilir veya hig alinmayabilir (Orn. Destek programinin
takvim yili 2012 ve gergek paydasin faaliyete baglama tarihi 2010 ise, 2010 ve 2011
ylllari igin mali veri alinir. Destek programinin takvim yil 2012 ve tlzel paydasin kurulus
tarihi 2012 ise mali veri alinmaz).

e Tiuzel Paydas ise Kurum / Kurulug’un kurulus tarihi g6z 6nunde bulundurularak son 1
yl, son 2 yl ya da son 3 vyl igin alinabilir veya hi¢ alinmayabilir (Orn. Destek
programinin takvim yil 2012 ve tuzel paydasin kurulus tarihi 2010 ise, 2010 ve 2011
ylllari igin mali veri alinir. Destek programinin takvim yil 2012 ve tlzel paydasin kurulus

tarihi 2012 ise mali veri alinmaz).
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Basvuru sahibine yonelik mali veri bilgisi eklemek icin Mali Veri Alan’nda yer alan Ekle

dagmesine tiklanir ve Mali Veri Bilgileri Penceresi goruntulenir.

Yil: Seciniz | -
Satiglar:

Het Kar:

Toplam Bilango:

Orta ve Uzun Vadeli Borglar:

Sermaye:

Kiza Vadeli Borglar:

Ekle iptal

Mali Veri Bilgileri Penceresi

Mali Veri Bilgileri Penceresi’nde yer alan alanlar asagidaki gibidir;
¢ Yil alaninda, basvuru sahibinin faaliyete baslama tarihi / kurulus tarihine bagl olarak

acilr listede belirtilen yil bilgilerinden, mali veri bilgisi girilecek yil segilir.
Q

ayri doldurulmalidir (Orn. Destek programinin takvim yili 2012 ve basvuru sahibinin faaliyete

Yil acilir listesinde yer alan her bir yil icin Mali Veri Bilgileri Penceresindeki alanlar ayri

baglama tarihi / kurulug tarihi 2010 ise, 2010 ve 2011 yillari igin ayri ayri mali veri eklemesi
gerekmektedir).

Q

Bu durumda bir mali veri ekleme islemi yapiimadan Mali Veri Bilgileri Penceresi kapatilabilir.

Basvuru sahibinin herhangi bir mali veri girmesine gerek yoksa yil alani bos gelmektedir.

e Satiglar alaninda, basvuru sahibinin Yil alaninda sectigi yilda yaptigi satis tutari belirtilir.

¢ Net Kar alaninda, basvuru sahibinin Yil alaninda segtigi yilda ne kadar kar ettigi belirtilir.

¢ Toplam Bilango alaninda, basvuru sahibinin Y1l alaninda sectigi yila ait toplam bilango
bilgisi belirtilir.

e Orta ve Uzun Vadeli Borglar alaninda, bagvuru sahibinin Yil alaninda sectigi yila ait
orta ve uzun vadeli borg bilgisi belirtilir.

e Sermaye alaninda, basvuru sahibinin Yil alaninda segctigi yila ait sermaye bilgisi belirtilir.

¢ Kisa Vadeli Borglar alaninda, bagvuru sahibinin Yil alaninda segtigi yila ait kisa vadel

TASNIF DISI 20



_ & KAYS PROJESI
TASNIF DISI @ KULLANICI KILAVUZU DOKUMANI

TUBITAK - BILGEM

borg bilgisi belirtilir.
Mali Veri Bilgileri Penceresi'nde yer alan ilgili alanlar doldurulur ve Ekle dugmesine tiklanir.
Sistem’e eklenen mali veri bilgileri Mali Veri Alanrnda listelenir. llgili mali veri bilgisi segilerek
guncellenebilir ve / veya silinebilir.
Kaynak adiminda yer alan diger alanlar asagidaki gibidir;

* Kategorilerine gére (Orn. Midir, mihendis, teknisyen sayisi vb.) tam zamanl ve yarl
zamanh personel sayisi (Burada verilen bilgiler, proje kapsaminda istihdam edilecek
olan personel degil halihazirda kurum / kurulusta istihdam edilen personel bilgisi
olmalidir),

e Ekipman ve ofisler (Burada verilen bilgiler, proje kapsaminda kullanilacak veya temin
edilecek ekipman ve ofisler degil halihazirda kurum / kurulusun sahip oldugu
gayrimenkul ve makine parki bilgisi olmalidir),

e Diger ilgili kaynaklar (Orn. Gondlliler, istirakgi kuruluglar, uygulamaya katkida
bulunabilecek aglar, vb.)

Kaynak adimindaki tum alanlar doldurulduktan sonra Kaydet dugmesine tiklanir ve bir sonraki

adima gegirilir.

Q Kaynak adiminda sunulan bilgiler ile orifinal belgelerdeki bilgilerde herhangi bir tutarsiziik
kurum / kurulusunuzun / sirketinizin bu destek programindan ve gelecekteki muhtemel teklif

cagdrilarindan elenmesine yol agacaktir.

This help systemw as created w ith an evaluation copy of Help & Manual.

1.7 Benzer Proje Tecrubesi

Bu adimda, kurum / kurulugun destek talebinde bulundugu proje ile ayni sektorde ve
karsilastirilabilir 6lgekte projeleri yonetme konusunda, yeterli deneyime sahip olup olmadiginin
degerlendiriimesinde kullanilacak verilerin belirtiimesini saglar.

Basvuru sahibine yonelik benzer proje tecribesi eklemek icin Benzer Proje Tecrubeleri

Ekranr'nda yer alan Ekle digmesine tiklanir.
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Bu programin kapsarmina giren alanlarda son bes yilda kurumunuzkurulusunuz/sirketiniz tarafindan yiritilen projeler hakkinda, her bir proje
icin asagidaki hususlan belirterek aynintih bilgi veriniz. Bu bilgiler, kurumdkurulugunuzun/sirketinizin destek talebinde bulundugu proje ile ayni
sektirde ve karsilastinilabilir dlcekte projeleri ydnetme konusunda, yeterli deneyime sahip olup clmadiginin degerlendirimesinde kullanilacak
anemii bir bilgi kaynad olacaktir.

- . . Projeye
Proje Projenin Amaci ve Projenin Pﬁﬁdeklg?t:::n:e Finansman Projenin
Adi Yeri Sonuglan m o Katkisi Maliyeti(TL)
Saglayanlar
Kayit bulunamad.

Toplam: 0 Sayfa:1M .

Benzer Proje Tecriibeleri Ekrani

Ekle digmesine tklanmasinin ardindan Benzer Proje Tecriibesi Bilgileri Penceresi

goruntulenir.

Benzer Proje Tecriibesi Bilgileri ®

Proje Adn [ }
e
250 /250

(o .

Projenin Amaci ve Yeri:

250 /250

Projenin Sonuglar:

-

250/ 250

Projedeki Roli (lider kurulug veya

ortak) ve Projeye Katihm Derecesi: .
100/ 100

Projeye Finansman Katkigi

Saglayanlar: y
250/ 250

(s o1

Projenin Maliyeti(TL):

O Ekle iptal

Benzer Proje Tecriibesi Bilgileri Penceresi
Benzer Proje Tecrubesi Bilgileri Penceresi’nde asagidaki alanlar yer alir;
¢ Proje Adi alaninda, bagvuru sahibinin benzer tecribeye sahip oldugu projenin ad
bilgisi belirtilir.
¢ Projenin Amaci ve Yeri alaninda, basvuru sahibinin benzer tecribeye sahip oldugu

projenin amag ve yer bilgileri belirtilir.
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e Projenin Sonuglari alaninda, basvuru sahibinin benzer tecribeye sahip oldugu
projenin sonug bilgileri belirtilir.
¢ Projedeki Rolii ve Projeye Katilim Derecesi alaninda, basvuru sahibinin benzer
tecrtbeye sahip oldugu projedeki rolt belirtilir.
e Projeye Finansman Katkisi Saglayanlar alaninda, bagvuru sahibinin benzer
tecribeye sahip oldugu projeye finansman katkisi saglayanlarin bilgisi belirtilir.
¢ Projenin Maliyeti (TL) alaninda, basvuru sahibinin benzer tecribeye sahip oldugu
projenin maliyet bilgisi belirtilir.
Benzer Proje Tecrubesi Penceresi’nde yer alan ilgili alanlar doldurulur ve Ekle digmesine
tiklanir. Sistem’e eklenen benzer proje tecribesi bilgileri Benzer Proje Tecrubeleri alaninda
listelenir. ligili benzer proje tecriibe bilgisi segilerek glincellenebilir ve / veya silinebilir.
Benzer Proje Tecrubesi adminda gerekli islemler yapildiktan sonra Devam Et diugmesine

tiklanir ve bir sonraki adima gegirilir.

This help systemw as created w ith an evaluation copy of Help & Manual.

1.8 Diger Basvurular

Diger Basvurular adiminda son Ug¢ yilda ulusal ya da uluslararasi kurum ve kuruluslardan
saglanan mali destekler ile henlz sonuglanmamis mali destek basvurularinin belirtimesi

saglanir.

Son G¢ yida, ulusal ya da uluslararas kurum ve kuruluglardan sagladiginiz mali destekler varsa belitiniz.

Bagvuru Kodu/

Destek Veren Kurum Destek Programi Adi Destek Alinan Tarihler Destek Tutarn
Referans Humaras

Proje Adi
Kayrt bulunamadi.

| Ekle Giince |

Heniz sonuclanmamis mali destek bagvurulanniz varsa belirtiniz.

Bagvuru Kodu/

Destek Veren Kurum Destek Programi Adi Tahmini Sonuglanma Tarihi Destek Tutar
Referans Numaras)

Proje Adi
Kaytt bulunamadi.

| Ekle Giince |

Diger Bagvurular Ekrani

Diger Bagvurular Ekran’'nda yer alan ilk alan Alinan Mali Destekler alanidir. Alinan Mali

Destekler alanina basvuru sahibinin 6nceki destek programlarindan almig oldugu mali
desteklere yonelik bilgilerin giriimesi gereklidir.
Basvuru sahibinin, énceki destek programlarinda almis oldugu mali destekler var ise Sistem’e
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eklemek icin Alinan Mali Destekler alaninda yer alan Ekle digmesine tklanir ve Diger

Basvuru Bilgileri Penceresi goruntilenir.

Proje Adn

Bagvuru Kodu/Referans Numaras
Destek Veren Kurum:

Destek Programi Ade

Destek Baglama Tarihi:

Destek Bitig Tarihi:

Destek Tutar: 0,00

Ekle iptal

Diger Basvuru Bilgileri Penceresi

Diger Basvuru Bilgileri Penceresi’'nde asagidaki alanlar yer alir;

* Proje Adi alaninda, basvuru sahibinin daha onceden destek aldigi projesinin adi
belirtilir (Proje Adi alani 250 karakterle sinirlidir).

e Basvuru Kodu / Referans Numarasi alaninda, basvuru sahibinin daha 6nceden
destek aldigi projesine ait basvuru kodu / referans numarasi belirtilir.

e Destek Veren Kurum alaninda, basvuru sahibinin daha 6nceden destek aldigi kurum
belirtilir (Destek Veren Kurum alani 50 karakterle sinirlidir).

e Destek Programi Adi alaninda, bagvuru sahibinin daha énceden aldigi destegin hangi
destek programi kapsaminda alindigi belirtilir (Destek Programi Adi alani 250
karakterle sinirlidir).

e Destek Baglama Tarihi alaninda, basvuru sahibinin daha 6nceden aldigi destegin
hangi tarihte bagladigi belirtilir.

e Destek Bitis Tarihi alaninda, bagvuru sahibinin daha 6nceden aldigi destegin hangi
tarihte bittigi belirtilir.

e Destek Tutar alaninda, bagvuru sahibinin daha énceden aldidi destegdin tutari belirtilir.
Diger Basvuru Bilgileri Penceresi'nde yer alan ilgili alanlar doldurulur ve ekleme iglemi
tamamlanir. Sistem’e eklenen alinan mali destek bilgileri Alinan Mali Destekler alaninda
listelenir. ilgili alinan mali destek bilgisi segilerek giincellenebilir ve / veya silinebilir.

Basvuru sahibinin 6nceki sonuglanmamis mali destekleri var ise bu destekleri Sistem’e
eklemesi gerekmektedir. Sistem’e ilgili destek programlarini eklemek igin Sonug¢lanmamig
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Basvurular alaninda yer alan Ekle digmesine tiklanir ve Diger Bagvuru Bilgileri Penceresi

goruntdlenir.

Proje Adni

Bagvuru Kodu/Referans Numarasu
Destek Veren Kurum:

Destek Programi Adu

Tahmini Sonuglanma Tarihi:

Destek Tutar: 0,00

Ekle iptal

Diger Basvuru Bilgileri Penceresi

Diger Basvuru Bilgileri Penceresi’'nde asagidaki alanlar yer alir;

¢ Proje Adi alaninda, basvuru sahibinin sonuglanmamis proje basvurusuna ait proje adi
belirtilir (Proje Adi alani 250 karakterle sinirlidir).

e Basvuru Kodu / Referans Numarasi alaninda, basvuru sahibinin sonuglanmamis
proje bagvurusuna ait bagvuru kodu / referans numarasi belirtilir.

e Destek Veren Kurum alaninda, basvuru sahibinin sonuglanmamis proje
basvurusuna hangi kurumun destek verecegi belirtilir (Destek Veren Kurum alani 50
karakterle sinirlidir).

e Destek Programi Adi alaninda, bagvuru sahibinin sonuglanmamis proje
basvurusunun hangi destek programina ait oldugu belirtilir (Destek Programi Adi alani
250 karakterle sinirlidir).

e Tahmini Sonuglanma Tarihi alaninda, basvuru sahibinin sonuglanmamis proje
bagvurusunun tahmini olarak hangi tarihte sonuglanacag belirtilir.

e Destek Tutar alaninda, basvuru sahibinin sonuglanmamis proje basvurusuna ait
istenen destek tutari belirtilir.

Diger Basvuru Bilgileri Penceresi'nde yer alan ilgili alanlar doldurulur ve ekleme iglemi
tamamlanir. Sistem’e eklenen sonuglanmamig basvuru bilgileri Sonuglanmamig Bagvurular
alaninda listelenir. llgili sonuglanmamis basvuru bilgisi segilerek giincellenebilir ve / veya
silinebilir.

This help systemw as created w ith an evaluation copy of Help & Manual.
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1.9  Ortak ve istirakgiler

Basvuru sahipleri tek baslarina ya da baska kisi / kurum / kuruluslarla birlikte proje
basvurusunda bulunabilirler. Projeye basvuru sahibi ve proje ortaklari disinda baska kurum /
kuruluslar da istirakgi olmak suretiyle katilabilirler. istirakgiler, teknik ve mali destek saglama,
uzmanlik aktarimi gibi konularda projede rol alabilir, ancak mali destekten dogrudan
faydalanamazlar. istirakgiler, bagvuru sahipleri ve ortaklari igin aranan uygunluk kriterlerine
tabi olmamakla birlikte, basvuru rehberinde, istirakgiler icin farkl kriterler tanimlanabilir.

Ortak ve Istirakgiler adminda Proje Paydaslari (Ortaklar ve istirakgiler) Alami yer

almaktadir.

Ad Projedeki Rolu

Kayit bulunamadi.

‘ Ekle Gl ‘

Proje Paydaslari (Ortaklar ve istirakgiler) Alani

Proje ortadi veya istirakgisi eklemek icin Ekle digmesine tiklanir ve Proje Paydas Bilgileri

Penceresi goruntulenir.
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Proje Paydag Bilgileri x
- Resmi Vergi

SR () Gepk (g) T Sicil Kimlik

ipi: Kisi Kigi Mumarast: Numarast:

DTVT

ldare

Kimlik

Keodu:

Sira Adi Durumu

Kayit bulunamad.

* Sorgulama yaptiktan sonra yukandaki listeden segiminizi yaparak agafidaki bilgileri doldurunuz

Proje Paydas: Detaylan

Paydasin Projedeki Rolii: l::---::'ortak .j:--.:j. Istirakgi

Personel Sayisn

| Dier ilgili kaynaklar: |

:‘.lCICI /500
b Teklif edilen projenin uygulanmasindaki roli itibar ile benzer proje tecriibesi:
¥ Teklif edilen projenin hazirlanmasindaki roli ve katilimi:
¥ Teklif edilen projenin uygulamasindaki rold ve katilimi:
¥ Bagzvuru sahibi ile is birligi gegmisi:

* Bagvurunun tamamlanabilmesi igin biitiin alanlann doldurulmas: gerekmektedir. Verilerinizin kaybolmamas igin igleminiz bittikten sonra kaydetmeyi
unutmayiz!

A Kaydet iptal

* Sorgulama sonuglan sistemde aktif durumdaki paydaglan kapsar.
* Adina bagvuru yapmak istedi@iniz gergekitiizel kigiyi sorgulayarak bulamadiysaniz, gergek kigi eklemek icin Kullanici 'Iglem leri meniistinden
Gergek Paydag iglemlerini, tiizel kigi eklemek igin Kullanici Iglemleri meniisiinden Tiizel Paydag iglemlerini tiklayimiz.

Proje Paydas Bilgileri Penceresi

Proje Paydas Bilgileri Penceresi'nde yer alan Paydas Tipi alanindan projeye eklenecek ortak
veya istirakginin paydas tipi secilir. Paydas Tipi segildikten sonra Resmi Sicil Numarasi
(Gergek Kisi segilirse T.C. Kimlik Numarasi) ve Vergi Kimlik Numarasi alanlarindan en az biri
doldurularak Sorgula dugmesine tiklanir.

Q"Sorgulama sonucu proje ortagi veya istirakgisi olarak belirlenecek kigi / kurum
bulunamadiysa, proje ortaginin veya istirakginin Sistem'e tantimasi gerekmektedir. Ortak
veya igtirakg¢i kisi / kurum Sistem'e daha énceden tanttimadiysa bu islem igin;

* Proje Paydas Bilgileri Penceresi kapatilir.

e Kullanici islemleri meniisiine ulagilir.

Proje ortagi veya istirakgisi gercek kisi ise Kullanici islemleri meniisiinden Gergek

Paydas islemleri, tiizel kigi ise Kullanici islemleri meniisiinden Tiizel Paydas islemleri
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secilir.
e lgili paydas eklenir (Paydas ekleme Gergek Paydas Islemleri Kilavuzu ve Tiizel
Paydas Islemleri Kilavuzunda detayli olarak anlatimigtir).
* Proje bagvurusuna geri dénmek igin Bagvuru lslemleri meniisiinde yer alan
Basvurularim islemi segilir.
e Ekranda yer alan proje bagvurusu segcilerek gtincelle diigmesine tiklanir.
e Ortak ve igtirakgiler adimindan devam edilir.
Sistem’e daha énceden kaydedilmis paydas, sorgulama sonucu gérintilenir. ligili kayit segilir
ve segilen kaydin projede ortak mi istirak¢i mi olacagina yonelik bilgi Paydasin Projedeki
Rolli alaninda belirtilir. Ortak veya istirakgi olarak belirtlen paydasin ka¢ tane personeli

olduguna yonelik bilgi Personel Sayisi alaninda eklenir.

Paydasin projedeki roli ve personel sayisi belirlendikten sonra Proje Paydas Bilgileri
Penceresi'nde yer alan asagidaki alanlar doldurulur. Proje Paydas Bilgileri Penceresi’nde
asagidaki alanlar yer alir;

e Diger ilgili Kaynaklar alaninda, ortak veya istirakgi kurulusun sahip oldugu projenin
uygulanmasinda destek olacak finansal, fiziksel ve begeri kaynaklari belirtilir.

e Teklif edilen projenin uygulanmasindaki rolii itibari ile benzer proje tecriibesi
alaninda, ilgili projenin adi, amaci, aldi§i mali destek tutari ve mali destek programi,
proje kapsaminda gergeklestirilen temel faaliyetler gibi bilgiler belirtilir.

e Teklif edilen projenin hazirlanmasindaki rolii ve katihmi alaninda, ortak veya
istirakgi kurulusun teklif edilen projenin gelisim asamasinda Ustlendigi rol ile proje
hazirlik siresince gergeklestirdigi faaliyetler belirtilir.

e Teklif edilen projenin uygulanmasindaki rolii ve katiimi alaninda, ortak veya
istirakgi kurulusun teklif edilen projenin uygulanmasi suresince alacagi rol ve gorev
bilgileri belirtilir.

e Basvuru sahibi ile igbirligi gegmisi alaninda, basvuru sahibi kurulug ile su ana
kadar gerceklesen igbirliginin hangi proje ¢ercevesinde ve ne kadar sure boyunca
gercgeklestigi ve ortakligin s6z konusu oldugu projenin mali deger bilgisi belirtilir.

Proje Paydas Bilgileri Penceresinde yer alan ilgili alanlar doldurulduktan sonra Kaydet
dagmesine tiklanir ve pencere kapatilrr.

Q

Ortak ve igtirakgiler adiminda, projeye ortak veya istirak¢i olarak eklenen her bir paydas

e Eklenen proje ortagi veya istirakgisi segilir.

e Secimin ardindan aktiflesen Yetkili Kisiler ve lrtibat Kisileri alanlarina ilgili bilgiler
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eklenir (Kimlik adiminda basvuru sahibi igin belirlenen yetkili kigi ve irtibat kisilerinden
farkli olarak proje ortagi veya istirakgisi icin ekleme yapilir).
Eklenen proje ortagi ve istirakgisi icin yetkili kisi ve irtibat kisileri eklendikten sonra Devam Et
digmesine tiklanarak bir sonraki adima gegilir.

This help systemw as created w ith an evaluation copy of Help & Manual.

110 Amag ve Gerekgelendirme

Amag ve Gerekgelendirme adiminda projenin amaci ve bu amacin gerekgelerinin agik bir

sekilde ifade edilmesi gerekmektedir.

Projenin Ortaya Cikmasin Saglayan Temel Gerekge

3520/ 4000
Projenin, Fizibilite Destedi Kapsaminda Dezteklenecek Alanlarla Olan ilgisi
Projenin Aciliyet Tagryan Unsurlan

Projenin Katma Deger Yaratacak Unsurlan

* Bagvurunun tamamlanabilmesi igin biitiin alanlarin doldurulmasi gerekmektedir. Verilerinizin kaybolmamasi igin
igleminiz bittikten sonra kaydetmeyi unutmaymniz!

Kaydet

Amagc ve Gerekgelendirme Ekrani

Amag ve Gerekgelendirme Ekranrnda asagidaki alanlar yer alir;

e Projenin Ortaya Cikmasini Saglayan Temel Gerekge alaninda, projenin hangi
gerekce kapsaminda hazirlanacadi belirtilir.

e Projenin, Fizibilite Destegi Kapsaminda Desteklenecek Alanlarla Olan ilgisi
alaninda, projenin Ajans tarafindan yayminlanan FZD kapsamindaki desteklenecek
alanlarla ne kadar ilgili belirtilir.

¢ Projenin Aciliyet Tasiyan Unsurlari alaninda, projenin FZD kapsaminda
desteklenebilecek nitelikte bir aciliyete ne kadar sahip oldugu belirtilir.

e Projenin Katma Deger Yaratacak Unsurlari alaninda, projenin diger uygulanan/
uygulanacak programlarla karsilastiriidiginda katma deger yaratacak unsurlar icerip
icermedigi, eger katma deger yaratacak unsurlar igeriyorsa bu unsurlarin neler oldugu
belirtilir.
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Q'Amag ve Gerekgelendirme Ekranrnda yer alan bitin alanlar zorunludur, ilgili alanlar
doldurulmadigr middetge proje basvurusu tamamlanmayacaktir.
Amac ve Gerekcelendirme Ekranr’nda yer alan alanlar doldurulur, Kaydet dugmesine tiklanir

ve bir sonraki adima gegilir.

This help systemw as created w ith an evaluation copy of Help & Manual.

1.11 Faaliyet

Faaliyet, projenin amacina ulagmasi ve bekledigi sonuglari elde etmesi igin projenin yapilmasi
gereken suresi, kapsami ve butgesinin belirlendigi igslemdir. Her faaliyetin projede belirtilen
beliri sorun ve ihtiyaglara yonelik olmasi gerekmektedir. Bu kapsamda, projede
gerceklegtirilecek faaliyetlerin adi, detayl aciklamasi, uygulama suresi, proje uygulayicilarinin o
faaliyetle ilgili rolt ve beklenen ¢iktilari ayrintil bir sekilde belirtiimelidir.

Faaliyet adminda yer alan Faaliyet Plani Ekranrnda projeye yonelik faaliyetler yer

almaktadir.

Bagvuru sahiplerinin, intiyaten faaliyet plani takvimlerinde belirli bir zaman araligi birakmalan énerimektedir. Sonuclara ulasmak amaciyla
gerceklestirilecek her bir faalyetin adini ve detayl aciklamasini, faaliyet secimlerini gdstererek ve eder varsa, her bir ortagm (va da
istirakcilerin veya tagseronlann) faaliyetierdeki rolini belirtiniz.

Faaliyet vapimayan ay(lar), faalivet plani ve proje slresine dahil edilmelidir.

Faaliyet plam, her bir faaliyetin hazirhk ve uygulamasina ait genel bir gorig verecek sekide yeterli ayrintrya sahip olmahdir.

I_—_

Sira No Faaliyet Adi Faaliyet Aylar Uygulama Birimi

Kayit bulunamad.

oEkIE & Glncelle o Sil Alt Faaliyet Ekle Agadq Tag Yukar Tagi

* Bagvurunun tamamlanabilmesi igin en az 1 (bir) tane faaliyet eklenmesi gerekmektedir.

Faaliyet Plani Ekrani

Projeye yonelik faaliyet eklemek icin Faaliyet Plani Ekran’nda yer alan Ekle dugmesine tiklanir

ve Faaliyet Bilgileri Penceresi gorunttlenir.
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Faaliyet Bilgileri ®

Kayit bulunamad.

Faaliyet Detaylan

Faaliyet Adi: J
100 /100

Faaliyet Aylari: Proje Aylan -

Detayh Agiklama:
3500 / 3500

&) Ekle iptal

Faaliyet Bilgileri Penceresi

Faaliyet Bilgileri Penceresi’'nde Uygulama Birimleri alaninda yer alan Ekle digmesine tiklanir
ve Uygulama Birim Kayit Penceresi goruntulenir.

Uygulama Birimi: ISeqiniz -

Uygulama Birimi Rold:

200 /200
Uygulama Birimini Ekle

Uygulama Birim Kayit Penceresi
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Uygulama Birim Kayit Penceresi'nde asagidaki alanlar yer alr;

e Uygulama Birimi alaninda, basvuru sahibinden, projenin ortagindan veya

istirakgisinden hangisinin eklenen faaliyetten sorumlu olacagi belirtilir.

Uygulama Birimi Rolu alaninda, faaliyetten sorumlu olacak birimin faaliyetteki rol

bilgisi belirtilir.

Q

= Her bir faaliyetin en az bir tane Uygulama Birimi olmak zorundadir.

Q

=" Bir faaliyete birden fazla Uygulama Birimi eklenebilir.

(1

= Uygulama Birimi secildikten ve Uygulama Birimi Rolli alani doldurulduktan sonra

Uygulama Birimini Ekle

Uygulama Birimini Ekle ( ) diigmesine tiklanir.

Faaliyet Bilgileri Penceresi'nde asagidaki alanlar yer alir;
e Faaliyet Adi alaninda, projeye yonelik eklenecek faaliyetin adi belirtilir.
e Faaliyet Aylari alaninda, projeye yonelik eklenecek faaliyetin, proje siresi icerisinde
hangi aylarda gergeklesecegi belirtilir.
e Detaylh Agiklama alaninda, projeye yonelik eklenecek faaliyetin detayli agiklama bilgisi
belirtilir.

Eklenen tim faaliyetler Faaliyet Plani Ekranrnda goéruntilenmektedir.

Sira No Faaliyet Adi Faaliyet Aylan Uygulama Birimi
1 41,2
2 3,1, 2,5
‘ Ekle Giincelle Sil Alt Faaliyet Ekle Asaqi Tag Yukar Tag |

* Bagvurunun tamamlanabilmesi igin en az 1 (bir) tane faaliyet eklenmesi gerekmektedir.

Faaliyet Plani Ekrani

Sistem’e eklenmig faaliyetler giincellenebilir veya silinebilir. Glincelleme iglemini yapmak igin
ilgili faaliyet Faaliyet Plani Ekran’'ndan segilir ve Guncelle digmesine tiklanir.

Eklenen faaliyetlere alt faaliyet eklemek icin ilgili faaliyet segilir ve Alt Faaliyet Ekle (

At Fasliyet Bl ) dugmesine tiklanir. Alt faaliyete yonelik bilgiler, agillan Faaliyet Bilgileri

Penceresi'nde belirtilir ve alt faaliyet eklenir. Alt faaliyetler, bagli olduklari faaliyetin altinda yer

almaktadir.
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Sistem’den faaliyet silinmek istenirse ilgili faaliyet Faaliyet Plani Ekran’ndan segilir ve Sil
digmesine tiklanir.

Faaliyet Plani Ekran’'nda birden fazla faaliyet olmasi durumunda bu faaliyetlerin sira
numaralari degigtirilebilir.

Faaliyeti siralamada asagi tasimak igin ilgili faaliyet Faaliyet Plani Ekran’ndan segilir ve Asagi

Asag Tas

Tasi ( ) digmesine tiklanir. Faaliyeti sirralamada yukari tagsimak icin ise, Yukari

Yukarn Tasgi

Tasi ( ) digmesine tiklanir.

This help systemw as created w ith an evaluation copy of Help & Manual.

112 Performans Gostergeleri

Performans gostergesi, proje suresince gerceklestirilen is ve eylemlerin etkilerini dlgmede
kullanilacak sayisal dlgutlerdir. Performans gdstergeleri, proje sonuglarinin ne dlgtide elde
edildigini ve etkililigini, proje amacina ne oOlglde ulasidigini, genel amaca ne Ol¢lde katki
saglandigini ortaya koyar.

Performans Gostergeleri Ekranrnda Ajans tarafindan FZD olusturulurken proje bazinda

belirlenen performans gdstergeleri yer almaktadir.

Asadida size sunulan gdstergeler listesinden projenize uygun olanlan deldurunuz. Projenizin performans géstergeleri proje basaninizin Skgdlmesine
esas clusturacad igin sadece ulasilabilir ve gercekei géstergeler ve hedefler belirleyiniz.

* Gostergeler Kalkinma Ajans tarafindan belirlendi@i icin farkh gostergeler belirleyemezsiniz.

Uyarn: Verilerinizin kaybolmamasi igin 'Timiini Kaydet' butonuna basmay! unutmayiniz!

Kodu Adi Aciklama Birimi Mevcut Durum Hedef
Adet - 0,00 0,00
3 - 0,00 0,00
Adet - 0,00 0,00

‘ Tiimiini Kaydet

Performans Gostergeleri Ekrani

Ajans tarafindan olusturulan performans gdostergeleri ile ilgili bilgiler girilir ve kaydetme islemi

icin (Tumlinii Kaydet) butonuna tiklanir.

Performans gdstergelerine yonelik bilgi girildikten sonra bir sonraki adima gegilir.

This help systemw as created w ith an evaluation copy of Help & Manual.

1.13 Beklenen Sonuglar

Beklenen Sonuglar adiminda projenin, adimda belirtilen konularda ne gibi ilerlemeler
saglayacagi belirtilir.
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Hedef Gruplarin®ararlamcilanin Durumu

Hedef Gruplarin ve/wveya Varsa Ortaklann Teknik wve Ydnetim Kapasiteleri

Somut Giktilar

Zarpan Etkileri

Mali, Kurumsal we Politik Boyut

Gdriindrliik Faaliyetleri

* Bagvurunun tamamlanabilmesi igin bitiin alanlann doldurulmas: gerekmektedir. Verilerinizin kaybolmamasi igin
igleminiz bittikten sonra kaydetmeyi unutmaymmiz!

Kaydet

Beklenen Sonuglar Ekrani

Beklenen Sonuglar Ekranr’'nda verilen alanlar asagidaki gibidir;

e Hedef Gruplarin / Yaralanicilarin Durumu alaninda, proje neticesinde hedef
gruplarin / yararlanicilarin durumunda ne gibi degisikliklerin gergceklesecegi belirtilir.

e Hedef Gruplarin ve / veya Varsa Ortaklarin Teknik ve Yoénetim Kapasiteleri
alaninda, projenin, hedef gruplarin ve / veya ortaklarin teknik ve yonetim
kapasitelerinde ne gibi iylesme ve degisme olusturacagi belirtilir.

e Somut Ciktilar alaninda, proje faaliyetleri sonucunda elde edilen Grtnin / hizmetin
etkileri belirtilir. Ciktilar mimkdn oldugunca somut ve 6l¢lebilir olmalidir.

e Carpan Etkileri alaninda, proje sonuglarinin tekrarlanma ve yayilma olasiligi, projenin
benzer projelere dncllik edip edemeyecegi, baglantih baska sektor / alanlara ne gibi
olumlu etkilerinin olacagi, proje sonuglarinin ¢ogalmasi ve vyaylmasi igin bir
mekanizmanin ongorulmekte olup olmadigi belirtilir.

e Mali, Kurumsal ve Politik Boyut alaninda, faaliyetlerin dis destek bittikten sonra nasil
finanse edilecegi ve faydalanicilarin faaliyetlere mali katki sunmaya devam edip
etmeyecegi, projeden faydalanacak gruplarin proje faydalarina erigsimlerinin nasil
saglanacag), destek bittikten sonra yararlanicinin trlin / hizmet Gretimine devam edip
etmeyecegi, yerel sahiplenmenin olup olmayacagi, proje sirasinda elde edilen ekipman
ve imkanlarin proje sonrasinda ne sekilde kullanilacadi, projeden faydalanacak

gruplarin proje faydalarina erigimlerinin nasil saglanacagi, destek bittikten sonra
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yararlanicinin urdin / hizmet Uretimine devam edip etmeyecegi, yerel sahiplenmenin
olup olmayacagi, proje sirasinda elde edilen ekipman ve imkanlarin proje sonrasinda
ne sekilde kullanilacagi gibi konular belirtilir.

e Goriiniirluk Faaliyetleri alani, proje uygulama sureci sirrasinda ilgili Ajansin ve
Bakanlik'in tantimasini, tantim ve gorunurlik rehberine uygun onlemlerin alinmasini
ve gorunurlik faaliyetlerinin ayrintil bir sekilde agiklanmasini saglar.

Sistem Uzerinde, projenin beklenen sonuglarini belirtmek igin ilgili alanlar doldurulur, Kaydet

digmesine tiklanir ve bir sonraki adima gegilir.

This help systemw as created w ith an evaluation copy of Help & Manual.

1.14 Mantiksal Cergeve

Mantiksal Cergeve’'nin proje yazilmadan 6nce doldurulmasi basarili bir proje hazirlanmasinda
cok dénemlidir. Mantksal Cergeve, projenin faaliyetleri ile hedefleri arasindaki iligkileri ve proje
kurgusunu net bir sekilde resmedilmesini saglar. Bu resim, projenin amag, hedeflerini ve
ciktilarini; bu hedeflere hangi faaliyetlerle ulagilacagini; ulagilip ulagimadiginin hangi araglarla

kontrol edilecegini ve bu hedeflere ulagsmada karsilagilabilecek riskleri yansttir.
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Genel Amag

1000/

Ozel Amaglar

1000/

Beklenen Sonuglar

1000/

Faaliyetler

1000/

1000

1000

1000

1000

1000/

10007

1000/

1000/

1000

1000

1000

1000

1000/

1000/

1000/

1000/

1000

1000

1000

1000

1000 /1000

1000 /1000

1000/ 1000

On Kogul:

1000 /1000

* Bagvurunun tamamlanabilmesi igin bitin alanlann doldurulmasi gerekmektedir. Verilerinizin kaybolmamasi igin igleminiz bittikten sonra kaydetmeyi

unutmaymiz!

Mantiksal Cergeve Ekrani

Kaydet

Mantiksal Cerceve’de yer alan alanlara hangi bilgilerin yazilacagina dair kisa bilgiler her alanin

icinde pasif olarak yer almaktadir. Herhangi bir alana yazi yazimaya baslandiginda, ilgili

alandaki pasif bilgiler kaybolacaktir.

Mantiksal Cergceve Ekranrnda yer alan alanlar doldurulur, Kaydet digmesine tiklanir ve bir

sonraki adima gegilir.

This help systemw as created w ith an evaluation copy of Help & Manual.

115 Butge

Proje butgesi, bir projenin mali kaynaklarini, bu kaynaklarin nasil kullanilacagini ve kalemlere

dagihimini goésteren tahmini bir tablo olup uygun maliyetler icin tavan niteligindedir. Butgede

sadece uygun maliyetler yer almalidir. Butge kalemlerindeki maliyetler brat tutarlar olmalidir.

Ayni katkilar uygun maliyet olarak kabul edilmediklerinden butgeye yansitimamaldirlar.
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Bltce hazirlanirken asagidaki hususlar dikkate alinabilir;

¢ Proje faaliyetlerinin gergeklestiriimesinde kullanilacak ekipman ve hizmet alimi veya
yapim iglerini tespit etmek,

¢ Piyasa aragtirmasinin yapilarak alinacak olan ekipman ve hizmetlerin degerlerini tespit
etmek,

e Bltce kalemlerinin Bagvuru Rehberi’nde belirtilen uygunluk kriterlerini karsilamasini
saglamak,

¢ Uygun butce kalemlerini ihtiyaglar dogrultusunda belirlemek,

e Her bir kalemin maliyetini ilgili Kalkinma Ajansinin bagvuru rehberinde ifade ettigi
KDV'ye yonelik kararina (KDV'nin dahil mi hari¢ mi olacagi karari) gére belirlemek,

e Zorunlu olarak milli para birimi digsindaki yabanci para cinsinden yapilmis harcamalara
iliskin yabanci para cinsinden dizenlenmis harcama belgeleri sunulmasi durumunda,
bu belgelerdeki miktarlar belgenin dizenlenme tarihindeki T.C. Merkez Bankasi ddviz
satis kuru esas alinmak suretiyle milli para birimine doénusturdlmesi ve doénidsim
sonucu hesaplanan tutarlarin dikkate almak,

¢ Finansman kaynaklarini belirlemek,

e Butceyi nihai hale getirmek.

Butge Ekranrnin Ust kisminda Butge Kisitlari Alani yer almaktadir.

Biitge kisrtlan

Biitce Kisitlari Alani

Bitge kisitlan

ligili alandaki Biitge kisitlar ( ) digmesine tiklandiginda Ajans tarafindan

belirlenen bltce kisitlari géruntulenir.

Biitge kisitlan

Biitge Kalemi Baghg Kisit Tipi: Biitge Kalemi TL Kisiti: Biitge Kalemi Yiizde Kisih
Seyahat Yizde 10

Kiigiik Olgekli Yapim islerinin istenen Destek Miktanina Cram (%): 20,00

idari Maliyetlerin Uygun Degrudan Maliyetiere Oran (3} 7,00

insan Kaynaklar ve Seyahat Kalemleri Toplamimin Toplam Biitgeye Oram (3%} 100,00

Biitce Kisitlari Ekrani
Q

yobnelik onay verme iglemi sirasinda kontrol edilmektedir.

Blitce Kisitlari Alanrndaki kisitlar, Beklenen Finansman Kaynaklari adiminda blitceye
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Kod - Kalem Adi Birim Miktar Birim Maliyet Toplam Maliyet Proforma Fatura islem
1 Insan Kaynaklan
¥ 1.1 Maaslar
1.1.1 Teknik Ekle
1.1.2 Idari/ Destek Personeli Ekle
1.2 Maaslar{brit tutarlar, yabanc: perscnel) Ekle
¥ 1.2 Gindelikler
1.2.1 Yurt dizi (proje perscneli) Ekle
1.2.2 Yurt igi {proje perscneli) Ekle
1.2.2 Seminerfkonferans katilimalan Ekle
insan Kaynaklar Alt Toplami 0,00
* 2 Seyshsat
2.1 Yurt digi (proje perscneli) Ekle
2.2 urt igi seyahat Ekle
Seyahat Alt Toplami 0,00
2 Ekipman ve Malzeme
2.1 Aragsatin alimi veya kiralanmasi Ekle
3.2 Mobilys, bilgisayar donanimi Ekle
2.2 Makineler, techizat Ekle
2.4 Makineler igin yedek parca, ekipman, aletler Ekle
3.5 Diger Ekle

Proje Biitgesi Ekrani

Proje Biitgesi Ekranr’'nda proje basvurusuna iligkin yapillacak harcamalar kalem kalem

belirtimektedir.

QAna bagliklarin altina birden fazla alt blitce kalemi eklenebilir fakat yeni eklenen biitce

kaleminin altina yeni bir alt blitce kalemi daha eklenemez.

Sistem’e bltce kalemlerini girmek i¢in Proje Butgesi Ekranrnda listelenen kalemlerden ilgili

kalem satirinda yer alan Ekle digmesine tikklanir ve Butge Kalemi Bilgileri Penceresi

goruntdlenir.
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Ust Kalem Adi: Teknik

Kalem Ad:

Gerekge:

250/ 280
Birim: Ayhk

Miktar:
Birim Maliyet:

Proforma Fatura: Yiikle

Ekle iptal

Biitce Kalemi Bilgileri Penceresi

Bltce Kalemi Bilgileri Penceresi’'nde asagidaki alanlar yer alr;

Q

belge eklenebilir. Eklenecek destekleyici belgelerin boyutunun 4 MB'yi ge¢memesi

Ust Kalem Adi alaninda, hangi biitge kalemine alt kalem agildi§i gériintilenir.

Kalem Adi alaninda, Sistem’e eklenecek bltge kaleminin adi belirtilir (Kalem Adi alani
100 karakterle sinirlidir).

Gerekge alaninda, Sistem’e eklenecek butge kalemine yonelik detayl bir gerekce
belirtilir.

Birim alaninda, Sistem’e eklenecek blitge kalemine yonelik birim bilgisi belirtilir.

Miktar alaninda, Sistem’e eklenecek bitce kalemine yonelik miktar bilgisi belirtilir.
Birim Maliyet alaninda, Sistem’e eklenecek bitce kalemine yonelik birim maliyet
bilgisi belirtilir.

Proforma Fatura alaninda, Sistem’e eklenecek butge kalemine yonelik proforma

fatura yiklenir.

Sisteme .doc / .docx / .xIs / .xIsx / .pdf / jpeg / .jpg / .rar / .zip formatinda destekleyici

gerekmektedir.

Butgce Kalemi Bilgileri Penceresi’ndeki ilgili alanlar doldurulduktan sonra Ekle dugmesine
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tiklanir ve bltce kalemi kaydedilir. ligili biitge kalemi bilgisi segilerek giincellenebilir ve / veya

silinebilir.

This help systemw as created w ith an evaluation copy of Help & Manual.

1.16 Beklenen Finansman Kaynaklari

Beklenen Finansman Kaynaklari, proje faaliyetlerinin finansmani i¢in gereken mali kaynaklarin

ne sekilde karsillanacagini gosteren bilgileri icermektedir. Bu bélumde yuzdeler hesaplanirken

sO0z konusu mali destek programi kapsaminda belirtilen ylzde limitleri géz 6nunde

bulundurulmalidir. Projede basvuru sahiplerinin yani sira ortaklar ve istirakgiler proje

butgesine herhangi bir sekilde katki yapmaya hazirsa onlarin katkilarinin her bir kurulus i¢in

acikca belirtiimesi saglanir.

Destek Programi Biitge Kisitlan

Destek Asgari Tutan (TL): S0.00000

Destek Asgari Yuzdesi (%)@ 25,00

Beklenen Finansman Kaynaklar

Destek Azami Tutar (TL):

Destek Azami Yuzdesi (%) : 50,00

450.000,00

Bitce Kata Tutan {Bagvuru Sahibi):

Kalanma Ajansindan Istenen Destes Tutan:

0,00

0,00

Toplam Katki:
Dogrudan Gelir:

Proje Biitgesi:

Biitge Onay

Bitge Onay Durumu: Onaylanmadi

Biitge Onayla

* Bagvurunun tamamlanabilmesi igin biitgenin onaylanmig olmasi gerekmektedir,

Beklenen Finansman Kaynaklari Ekrani

0.00
0,00
0,00

0,00

Kaydet

Beklenen Finansman Kaynaklari Ekranrnin tst kisminda Destek Programi Biitge

Kisitlar1 basligi yer almaktadir. Ajans tarafindan belirlenen asgari ve azami destek tutar ve

oran bilgileri ilgili alanda basvuru sahibi tarafindan gérantilenmektedir.

Destek Programi Bitge Kisitlari basliginin altinda Beklenen Finansman Kaynaklari baghgi

yer almaktadir. Beklenen Finansman Kaynaklari baghginda yer alan alanlar asagidaki gibidir;
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e Bitce Katki Tutari alaninda, basvuru sahibinin projeye yapacag: katki tutari belirtilir.
e Kalkinma Ajansindan istenen Destek Tutari alaninda, basvuru sahibinin projeye
destek amaciyla Ajanstan istedigi destek tutari belirtilir.

¢ Dogrudan Gelir alaninda, projeden elde edilecek / edilen gelir bilgisi belirtilir.
@
almaktadir.
Q

Beklenen Finansman Kaynaklari alanina girilen tutar bilgileri ilgili alanin sonunda bulunan Proje

Projeye ortak olarak eklenen paydaslarin katkilari Dogrudan Gelir alaninin (stiinde yer

Projenin ortagi yoksa ilgili alanda Kayrt Bulunamadi yazisi yer alrr.

Biitcesine esit olmak zorundadrr. ilgili alanlar doldurulduktan sonra Kaydet diigmesine
tiklanir.

Q

gtincelleme isleminin ardindan Kaydet diigmesine tiklanmalidir.

Beklenen Finansman Kaynaklari bagligindaki tutar bilgileri lzerinde yapilan her

Biitge Onayla

Butce nihai halini aldiktan sonra Butge Onayla ( ) digmesine tiklanir ve bir

sonraki adima gegilir.

This help systemw as created w ith an evaluation copy of Help & Manual.

1.17 Destekleyici Belgeler

Destekleyici Belgeler adminda, basvuru sirasinda Ajans tarafindan istenilen belgelerin
Sistem’e yUklenilmesi saglanir. Bu belgelerin asillari ya da resmi kurum tarafindan onaylanmis
orneklerinin ilgili Ajansa sunulmasi gereklidir.

Ajansin basvuru sahibinden istedigi destekleyici belge isimleri, (varsa) sablonlari, belgeleri tiri

vb. bilgiler Destekleyici Belgeler Alanr'nda yer almaktadir.

Evrak Belge Bagwvuru

No Destekleyici Destekleyici Belge Evrak Yiiklenme Sablon Belge g-e_!ge Sahibi igin Zorunlu
Belge Adi Agiklamasi Durumu Tirii Mu

10000 Yuklenmed indir E?:sza _ Zorunlu Zorunlu
Yiklenmemis

10001 Yiuklenmed indir E?DS:.‘S! _ A-.rslmtsu. Zorunlu Deg
Yiklenmemig Saglayio

10002 Yiklenmed indir E?:Js:.rs " Avanta) Zorunlu Deg
Yiklenmemis Saglayic

Destekleyici Belgeler Alani

Sistem’e destekleyici belge ylklemek igin Destekleyici Belgeler Alanr'nda yer alan ve Sistem’e
Ajans tarafindan yuklenmesi istenilen belge secilir. Ajans tarafindan ilgili belgeye yodnelik bir
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sablon yiiklendiyse Sablon siitununda yer alan indir baglantisina tklanarak sablon
indirilebilir.
Sistem’e destekleyici belge yuklemek icin Destekleyici Belgeler Alanr'nda yer alan ve Sistem’e

Yiikle

Ajans tarafindan yuklenmesi istenilen belge secilir ve Yukle ( ) digmesine tiklanir.

Dikkat

Y Ukleme islemi sonunda bu evrak icin yoklediginiz eski dosya varsa silinecektir.
Bu nedenle birden fazla evral bir zip dosyas clarak yuklemeniz gerekmebktedir.

Destekleyici Belge Adi:

Destekleyici Belge Agiklamas::

Seginiz... |

Destekleyici Belge Dosyasi:

Diosya Yolu:

iptal

Destekleyici Belgeler Alani

Agllan Proje Teklifi Destekleyici Belge iglemleri Penceresinde yer alan Seginiz (

Seginiz...

) diigmesine tiklanrr. llgili belge segilerek ekleme islemi tamamlanir. Sistem'e
yiiklenen belgeye Belge siitununda yer alan indir baglantisina tiklanarak ulas labilir.

Ajans tarafindan talep edilen destekleyici dokiimanlar zorunlu ve avantaj saglayici olmak Gzere
ikiye ayrimakta ve Belge Tiirii alaninda belirtimektedir. Belge Bagvuru Sahibi igin Zorunlu
Mu? sutununda, ilgili belge tlrinin proje basvurusunda bulunan basvuru sahibi i¢in zorunlu

olup olmadigi bilgisi yer alir.

Q

= Sisteme .doc, .docx, .xls, .xIsx, .pdf, .jpeg, .pg, .png, .gif, .rar, .zip formatinda
destekleyici belge eklenebilir. Eklenecek destekleyici belgelerin boyutunun 10 MB'yi

gecmemesi gerekmektedir.
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1.18 Kilit Personel Ozge¢misi

Kilit Personel, projenin uygulanmasindan dogrudan sorumlu olan yonetici / basvuru sahibini,
idari ve mali islerden sorumlu personeli ve teknik islerden sorumlu personeli kapsamaktadir.

Projenin kilit personeline yonelik bilgi bu admda yer alan Proje Personelleri Alanrnda
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girilmektedir.

Proje Personellen
Soyadi
Kayit bulunamadi.

Toplam: 0 Sayfa: 11

Proje Personelleri Alani

Sistem’e proje personeli eklemek igin Proje Personelleri Alan’nda yer alan Ekle digmesine

tiklanir ve Proje Personeli Penceresi goruntilenir.

Proje Perzoneli x

| Genel Bilgiler I Dil Becerileri T Mesleki Deneyim T Egitim Bilgileri -
Uyrugu: | Tiirkiye ~
T.C. Kimlik No: [ |
Adi: [ ]
Soyad:: | |
Cinsiyet: [ Beginiz... —
Dequm Yeri: [ 1
Degum Tarihi: [ |
E-Posta: [ 1
Telefon: [ 1
Faks: [ 1
Pozisyonu: [ ]
Projedeki Pozisyenuyla ilgili Vasiflar: J
250 /250
(ye Olunan Mesleki Kuruluglar: y
280 /250 ’
E)Ekle — Temizle ~ iptal —

Proje Personeli Penceresi

Proje Personeli Penceresi 4 ana sekmeden olusmaktadir;
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e Genel Bilgiler,

¢ Dil Becerileri,

e Mesleki Deneyim,

e Egitim Bilgileri,
Genel Bilgiler sekmesinde yer alan alanlar doldurulur ve Ekle digmesine tiklanir.
Ekleme islemi yapidiginda diger sekmelerin aktiflestigi gorGlir. ilgili sekmeler sirasiyla
doldurulur ve her sekmede yer alan Ekle dugmesine tiklanir ve kilit personel ekleme islemi
tamamlanir.

Sistem’e Kilit Personel eklemek icin doldurulan Proje Personeli Penceresi'ndeki bilgileri

Temizle Sifirla

temizlemek igin sekmelerde yer alan Temizle ( ) veya Sifirla ( ) digmelerine

tiklanir.
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1.19 Basvuruyu Kontrol Et/ Tamamla

Proje bagvurusu ile ilgili islem adimlari tamamlandiktan sonra proje basvurusu adimlarinda yer
alan Basvuru Tamamla adimi segilir. llgili ekranda basvuru sahiplerini bilgilendirmek amaciyla

Sistem Tarihi ve Saati, Cevrimici ve Matbu Basvuru Bitis Tarihi ve Saati yer almaktadir.

Gevrimigi Bagvuru Bitig Tarihi ve Saati: 30.04.2015 15:00
Matbu Bagvuru Bitig Tarihi ve Saati: 30.04.2015 17:00

e

Tarih ve Saat Bilgileri Alani

Proje basvurusuna yonelik doldurulan veya doldurulmayan alanlar Bagvuru Formu Kontrol

Listesi Alani'nda goruntilenmektedir.
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Uyari: Bagvuru tamamlama igleminin yapilabilmesi igin sistemin kontrol ettigi kontrol maddelerinin zaglanmig olmasi ve
bagvuru sahibinin doldurmasi gereken kontrol maddelerinin segilmig olmas gerekmektedir.

Kontrol Maddesi Durumu Baglanti Detayh Bilgi
Tim hissedarlann hisse oranlan (%) toplami 100 "e esittir. a
Proje 6zeti sayfasi eksiksiz olarak deldurulmustur. W
Amag ve gerekgelendirme sayfasi eksiksiz olarak doldurulmusgtur. [V
Beklenen sonuclar sayfasi eksiksiz olarak dolduralmustur. [
Yintem sayfasi eksiksiz olarak doldurulmustur. [
Mantksal cerceve sayfasi eksiksiz olarak dolduruimustur. x Sayfaya Git i
En az bir tane faaliyet eksiksiz olarak girilmigtir. -
Bagvuru sahibi tarimlanmigtir. v
Kaynak sayfas eksiksiz olarak doldurulmustur. v
Bagvuru sahibi igin en az bir adet yetkili kisi tanimlanmistir. v
Bagvuru sahibi icin iki adet irtibat kisisi tanimlanmistir. Vi
Ortak ve igtirakei sayfasi eksiksiz olarak doldurulmustur. b
Her bir ortak ve igtirakei icin en az 1 adet yetkili kizi tanimlanmigtir. v
Her bir ortak ve igtirakci icin iki adet irtibat kigisi tanimlanmmsgtir. v
Biitce bilgileri girisi tamamlanip onaylanmistir. v
En az bir tane dncelik secimistir. v
Zorunlu destekleyici belgeler eksiksiz olarak yiklenmigtir. i
Mali veri bilgileri her yil igin girilmigtir, b
Bagvuru Sahibinin Doldurmas Gereken Kontrol Maddesi Durumu

Teklif, Tirkge olarak hazrlanmistir. [ |

Kilt perzonel dzgecmisleri bagvuru rehberinde belirtildigi gibi doldurulmustur. [ |

Basvuru Formu Kontrol Listesi Alani

Basvuru Formu Kontrol Listesi Alan'nda yer alan Durum sidtununda ilgili maddenin

tamamlanip tamamlanmadi§i goérintilenmektedir. Tamamlanmayan maddelerin  Durum

sUtununda carpi isareti yer almaktadir ve Baglanti sudtununda yer alan Sayfaya Git

baglantisina tiklanarak ilgili maddenin yer aldigi adima ulagilir. Tamamlanmayan maddelere
yonelik bilgi almak igin Detayli Bilgi sGtununda yer alan Bilgi ( i ) ikonuna tiklanr.
Q

kontrol maddelerinin saglanmis olmasi ve basvuru sahibinin doldurmasi gereken kontrol

Proje bagvurusunun tamamlama isleminin yapilabilmesi igin Sistem'in kontrol ettigi

maddelerinin se¢ilmis olmasi gerekmektedir.

Basvuru 6n izlemesi yapmak igin Bagvuru Onizle diigmesine tiklanir.
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!

=" Proje bagvurusunun her adiminda Bagvuru Onizle diigmesi kullanilabilir.

\Q ligili baglantiya tiklandiginda ilgili baglanti tiklanana kadar proje bagvurusuna yénelik
doldurulan alanlarin yer aldigi PDF dokiimani kullanicinin bilgisayarina indirilir.
Basvuru Tamamla Ekrani'nda yer alan Bagvuru Tamamla dugmesine tiklanarak proje

basvurusu tamamlanir ve ilgili bagvuru Gevrimigi Olarak Teslim Edildi durumuna geger.

\Q Proje basvurusu tamamlandiktan sonra basvuru lzerinde hi¢bir degisiklik yapilamaz.

This help systemw as created w ith an evaluation copy of Help & Manual.

1.20 Ajansa Teslim igslemleri

Basvurusu tamamlanan projelerin basvuru formunu indirmek icin Ana Sayfa’daki yer alan

Basvuru islemleri / Bagvuru Listesi islemi segilir.

&) Bagvuru iglemleri

=]

Bagvuru Islemler

|_ Bagvuru Listas

Basvuru islemleri/ Basvuru Listesi

iigili islemin segilmesinin ardindan Bagvuru Listesi Ekrani gorintiilenir. Bagvuru Listesi

Ekranr’nda, tamamlanmig veya tamamlanmis tim basvurular yer almaktadir.

Proje Adi .
Kalkinma Ajansi Destek Turi Destek Programi Bagvuru Sahibi Bagvuru Kodu Durumu

Cevrimici Olarak Teslim

Dogrudan Faaliyet = ) =
. Deogrudan Faaliyet Destedi Ll

Destegi

Giidimil Proje Destegi Giidiimlii Proje Destegi Sbzlesme imzalandi

3 Proje Teklif Cagnsi Sbzlesme Imzaland

1

Ekle Guncelle Sil Bagvuru Formu indir Bagvuru Kapak Sayfasini indir

Basvuru Listesi Ekrani

Basvurusu tamamlanmis proje ilgili ekrandan secilir ve Basvuru Formu indir (

Bagvuru Formu indir . . P . .
; ) dugmesine tiklanir. Indirilen form bagvuru yapilan Ajansa teslim

edilmelidir.
Teslim sirasinda basvuru dokimanlarinin bulundugu dosyanin Gzerinde yapigtirlacak kapak

sayfas| da Sistem Uzerinden alinmaktadir. Kapak sayfasini indirmek igin Basvuru Listesi
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; - Basvuru Kapak Sayfasmi indir
Ekran’nda yer alan Basvuru Kapak Sayfasini Indir ( g "

)
digmesine tiklanir.

Sistem Uzerinde proje basvurularinin bulunabilecedi durumlar mevcuttur. Basvuru Listesi
Ekrani'nda yer alan Durumu sitununda proje teklifinin gincel durumu yer almaktadir. Proje
basvurularinin bulunabilecegi durumlar agagidaki gibidir;

e Basvuru Hazirlik Asamasinda: Proje basvurusunun Basvuru Sahibi (BS) tarafindan
Sistem'e girildigi ancak Ajans tarafindan ilgili basvuruya yonelik Sistem Uzerinde
herhangi bir islem yapilmadigi durumlarda proje bagvurusunun aldigi durumdur.

e Kabul Edildi: Proje bagvurusunun Ajans tarafindan Sistem Uzerinde teslim alindigi
durumlarda proje basvurusunun aldidi durumdur.

e Kabul Edilmedi: Matbu bagvuru bitis tarihinden sonra Ajans tarafindan teslim alinan
ve geg teslim olarak kabul edilen proje bagvurusunun aldigi durumdur.

e Eksik Evrak Alinamadi: On inceleme sirecinde, basvuru sahibinden talep edilen
eksik evraklarin Ajansa iletimemesi veya geg¢ iletiimesi durumunda Ajans tarafindan
evraklarin alinamadigi bilgisi Sistem'e girilir. BOyle bir durumda proje bagvurusunun
aldigi durumdur.

e Eksik Evrak Bekleniyor: On inceleme siirecinde, bagvuru sahibine Sistem
uzerinden eksik evrak ihbari gonderildiginde ilgili proje basvurusunun aldigi durumdur.

e Eksik Evrak Tamamlandi: On inceleme sirecinde, bagvuru sahibinden talep edilen
eksik evraklarin Ajansa zamaninda iletimesi durumunda Ajans tarafindan evraklarin
alindidi bilgisi Sistem'e girilir. Boyle bir durumda proje basvurusunun aldigi durumdur.

e Sozlesme Iimzalandi: Basarili olan ve desteklenmesi karari verilen basvurunun
sOzlesmesi imzalandidinda proje bagvurusunun aldigi durumdur.

e Sézlesme imzalamaya Davet Edildi: Yonetim Kurulu onayindan sonra kabul edilen
proje basvurusunun basvuru sahibine Sistem Uzerinden sézlesme imzalamaya davet
gonderildiginde ilgili bagvurunun aldid1 durumdur.

e Sozlesme Reddedildi: Sozlesmeye davet edilen projelerde, sdzlesme imzalamadan

feragat edildigi durumlarda proje bagvurusunun aldigi durumdur.
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