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Bu dokiiman Kalkinma Ajanslari Yonetim Sistemi (KAYS) Projesi kapsaminda Bagvuru Sahipleri igin hazirlanmigtir.
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1 Basvuru Sahibi Ana Sayfa

1.1 Basvuru Sahibi Ana Sayfa islemleri

Sistem’e giris yapan kullanicinin Ana Sayfa’sinda, islem yapabilecedi mendiler ve iglemler yer
almaktadr.
Ana sayfanin sol Ustlinde yer alan Adi ve Soyadi AlanI'nda Sistem’e giris yapan kullanicinin

adi ve soyadi bilgisi yer almaktadir.

- .- Basvuru Sahibi Kullanicisi

Adi ve Soyadi Alani

Sistem’e giris yapan kullanicinin bilgileri glincellenmek istenirse Adi ve Soyadi Alan’'nda yer

alan adi ve soyadi bilgisine tiklanir ve Kullanici Bilgilerim Penceresi goruntulenir.
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Uyrugu; Tirkiye
T.C. Kimlik Neo:

Adr:

Soyad:

Cinsiyet: Erkek
Dogum Yeri: ANKARA
Dodgum Tarihi:

Kullanicy Adr:

E-Posta:
Parola:

Parola Tekrar:

Bagimsiz Degerlendirici Kullanicis: Bagwvuru Sahibi Kullanicis

Giincelle iptal
Kullanici Bilgilerim Penceresi

Kullanici Bilgilerim Penceresi'nde yer alan e-Posta alani guncellenebilir bir alandir. E-posta

Giincelle

alanina kullanici e-Posta bilgisi girilir ve Glincelle ( ) dugmesine tiklanir.

Parola bilgisini degistirmek i¢in Kullanici Bilgilerim Penceresi'nde yer alan Parola ve Parola
Tekrar alanlari doldurulur ve Glncelle digmesine tiklanir.

Eklenebilecek Roller alani kullanilarak Bagvuru Sahibi veya Bagimsiz Degerlendirici Kullanicisi
rolleri Sistem'e giris yapan kisiye eklenebilir.

Kullanici Bilgilerim Penceresinde yer alan alanlardan higbiri degistirimek istenmiyorsa iptal (

et ) digmesine tiklanir.

Sistem’de kullanicilarin birden fazla rolG olabilir. Bu roller arasinda gec¢is yapmak igin Rol
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Degistir alaninin yaninda yer alan kullanici roliine ( Bagvuru Sahibi Kullamasi )
veya Ana Sayfa ikonu yaninda yer alan Rol Degistir ( ) ikonuna tiklanir.

Ana Sayfa’ya ulasmak icin Ana Sayfa ( ) ikonuna tiklanir ve Ana Sayfa goéruntulenir. Ana

Sayfa’ya ulasmak igin ekranda yer alan KAYS logosuna da tiklanabilir.

Sistem’den ¢ikis yapmak i¢in sayfanin sag ust késesinde yer alan Cikis ( ) ikonuna

tiklanir.

1.2 Basvuru islemleri

Ajans tarafindan eklenen Mali Destek Programlar’na yonelik basvuru yapmak igin Ana
Sayfa'da yer alan Basgvuru islemleri / Bagvuru Yap islemi secilir (Bagvuru islemleri,

Basvuru Sahibi — Proje Bagvurusu islemleri kilavuzunda detayl anlatimistir).
I ;
<) Bagvuru Iglemlen

LL Bagvuru Yap

L Bagvurulanm

Basvuru iglemleri - Bagvuru Yap

Sistem Uzerinden bagvurusu yapillan veya basvurusu tamamlanmamis olan tim proje

basvurularina ulasmak icin Ana Sayfa’daki Bagvuru islemleri meniisiiniin altinda bulunan

Basvurularim iglemi secilir.

I .

<) Bagvuru Iglemlen
& Biagwuiru Yap
LL Bagvurularim

Bagvuru iglemleri /
Bagvurularim

ligili islemin segilmesinin ardindan Bagvuru Listesi Ekrani goriintiilenir.
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1

Kalkinma Ajansi Destek Turd Destek Programi Proje Adi Bagvuru Sahibi Bagvuru Kodu Durumu
1 Ankara Kalkinma Dogrudan Faaliyet Basgvuru Hazirhk
Ajansi Destedi Azamasinda
. Ankara Kalkinma Dogdrudan Faaliyet Bagvuru Hazirlk
= Ajansi Destedi Asamasinda

- Ankara Kalkinma

Ajansi Proje Teklif Cagns: Kabul Edildi

Ankara Kalkinma
Ajansi

Degerlendirme

Proje Teklif Cagrisi Agamasinda

Ekle Giincelle Sil | Bagwvuru Fo

Basvuru Listesi Ekrani

Q

proje basvurulari yer almaktadir.

Basvuru Listesi Ekraninda, basvuru sahibinin tamamlanmig ve tamamlanmamis tim

Yeni bir proje bagvurusu eklemek igin Bagvuru Listesi Ekranrnda yer alan Ekle ( FHie )

digmesine tiklanir.
Basvuru Listesi Ekran’'nda yer alan ve Durumu Basvuru Hazirhk Asamasinda olan proje

basvurularina yonelik giincelleme islemi yapmak igin ilgili proje basvurusu segilir ve Guincelle
digmesine tiklanir.

Q

glincelleme islemi yapilamamaktadir.

Bagvuru Hazirlhk Asamasinda disindaki tim durumlarda proje bagvurulari ile ilgili

Basvuru Listesi Ekran’nda yer alan ve Durumu Basvuru Hazirhk Asamasinda olan proje

basvurularina yénelik silme islemi yapmak igin ilgili proje basvurusu segilir ve Sil ( * )

digmesine tiklanir.
@

islemi yapilamamaktadir.

Basvuru Hazirlik Asamasinda digindaki tim durumlarda proje basvurulari ile ilgili silme

Basvurusu tamamlanan projelere yonelik bagvuru formunu indirmek igin ilgili proje basvurusu

Baswuru Formu indir

segilir, Bagvuru Formu indir ( ) digmesine tiklanir ve basvuru formu .pdf
formatinda kullanicinin bilgisayarina indirilir.
Basvurusu tamamlanan projelere yonelik basvuru kapak sayfasini indirmek igin ilgili proje

- : . Basvuru Kapak Sayfasini indir
bagvurusu segilir, Bagvuru Kapak Sayfasini Indir ( ¢ v )

digmesine tiklanir ve basvuru kapak sayfasi .pdf formatinda kullanicinin bilgisayarina indirilir.

1.3  Proje islemleri

Basvuru sahipleri projeleri ile ilgili islemleri Sistem Gzerinden yapmaktadirlar. Proje islemlerini
gerceklestirmek icin Ana Sayfa'da yer alan Proje islemleri / Eksik Evrak islemleri segilir.
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(Eksik Evrak islemleri, Bagvuru Sahibi — Eksik Evrak Islemleri kilavuzunda, diger islemler ise

Basvuru Sahibi - izleme ve Degerlendirme islemleri kilavuzunda detayli anlatimistir).

l%:é Proje Iglemleri

[3] Eksik Evrak iglemleri M

E Yararlanio Raporlar

Odemete ]

38 Cicdem e iglem|eri

irime zivare ]

ﬁ- izleme Fivaretlerini
= EOrantl e

Sodiegme v ]

& Mali Kitnlik Formu

S5 Kimlik Beyan igem|eri

Sozlegme Kontrol
Vs Listesi Izlermleri

B Satinalma iglemleri izleme Ziyaret

Faporlar

Bildirim Mektubu

K Iglemlen Ekiprnan Fiziksel

12 Wontrol Listesi

L Zeyilname iglemleri

Proje islemleri

1.4  Kullanici islemleri

Sistem’e giris yapan kullanici tarafindan yapilan proje bagvurularinda gérev alacak bagvuru

sahibi, ortak ve istirak¢i bilgilerinin Sistem’e eklenmesi gerekmektedir.

Sistem Uzerinde gergek ve tlizel paydas eklemek igcin Ana Sayfa’da yer alan menulerden
Kullanici islemleri secilir (ilgili islemler, Bagvuru Sahibi — Gergek Paydas Ekleme ve

Basvuru Sahibi — Tuzel Paydas Ekleme kilavuzlarinda detayl anlatimigtir).

\ld Kullanici Iglemeri

¥ Gergek Paydag
= |zlemleri

A, Tiizel Paydag islemleri

Kullanici islemleri
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