* T
Uy,
*\ﬁ

4 o
TUBITAR w

h

4\’{
/6\',

BILGEM

TUBITAK - BILGEM
YAZILIM TEKNOLOJILERi ARASTIRMA ENSTITUSU
(YTE)

Mg O

T.C.
KALKINMA BAKANLIGI
iZLEME, DEGERLENDIRME VE ANALiZ
DAIRESi BASKANLIGI

KALKINMA AJANSLARI YONETiIM SISTEMi PROJESI

BASVURU SAHIBI -
GUDUMLU PROJE DESTEGI
BASVURUSU ISLEMLERI

.OQ KAYS

Kalkinma Ajanslari Yénetim Sistemi

2016




TASNIF DISI KAYS PROJESI
—_— KULLANICI KILAVUZU

TUBITAK - BILGEM - YTE

ICINDEKILER

Bolim1 Basvuru Sahibi - Gilidiimlii Proje Destegi - Proje Bagvurusu 2
1 Proje Basvurusu ISI@MIETI ......ecuiiiiiiiiiiiiiiescciieee et e e e e s s sse e s s e ass e s e esaseeesssaneessessnneesannns 2

2 Proje Genel Bilgileri .....ccuiiiiieiiieiiiciic s s s s s ns s s s e e n e e r e nrnan 3

B o =T I 1 1 1N 6
T3 ] 1 PP PRPT 8

5 Basgvuru Sahibi Bilgileri ......ccoiiuiieiiiiii e e e e e e e nas 1

LI = 1 o b= o oY L= I =Y e 1] o - 12

7 Ortak Ve ISHIAKGIIEr ....eceeeeeeceiecee ettt e e e e e e e a e e ae e e s e e sae e s s e e eneeeaneenneenans 14

LS € T=Y (=1 (o= 1= 4 o [ o= 17

L T - - 1 Y[ PPN 17

10 Performans GOStergeleri ... ..ccuiieiiieiiiiiiiiir s s s s rra s rrasrn s rn s rn s e s s s rarnanrnanemasennrennss 21
1T L LI 0= o 21

7 = 111 o = 23

13 Beklenen Finansman KaynakKIarm ........cccoivoiiiiiiiiiieisiiseisssssssssssssssssassassassassasssssnsssssnssnsens 26

14 DestekleyiCi Belgeler ... s s s s sra s rra s n s rn s rn s e s s s e rnanrnanemasennsennss 27

15 Kilit Personel OZgeGmiSi .....cceiiiuieirieieiiieieciceiecesescsee e e see s ssse e e s e e s sae e e s neeessneeseaneeennneesnnnenas 29

16 Basvuru Tamamla ...t e e e e s rnnrarran 31

17 Ajansa Teslim ISIE@MIETT ...cccuueiiiiiiiiecciee e e s s r e e e s e ssas e e s e e aseeesssssneessesnneesennn 32

TASNIF DISI 1

Rev. No: 31
Tarih: 13.01.2016



TASNIF DISI KAYS PROJESI
E— KULLANICI KILAVUZU

TUBITAK - BILGEM - YTE

1 Basvuru Sahibi - Gudumli Proje Destegi - Proje Bagvurusu

1.1  Proje Basvurusu islemleri
Sistem’e kayit yapan kullanici, Ajanslar tarafindan olusturulan Gudiumli Proje Destegi (GPD)
programina basvuru yapabilmektedir. Bir kullanicinin, GPD'ye basvurabilmesi icin dncelikle
ilgili  kullanicinin  Ajans tarafindan bagvuru yapacak kullanicilar arasina eklenmesi
gerekmektedir. Bir destek programina bagvuru yapmak i¢cin Ana Sayfa’da yer alan Bagvuru

islemleri / Bagvuru iglemleri islemi segilir.

t:.J_J Bagvuru i;lemleri
- _l

[7 Begvuru islemieri

L]_I Bagvuru Listesi

Basvuru iglemleri/ Bagvuru islemleri

ligili islemin segilmesinin ardindan hangi tir destek programina bagvuru yapilacagina yénelik

Destek Programi Sec¢im Ekrani gorUnttlenir.

4 . N /7 N /7 . N\
— !_,DQ -
Proje Teklif Cagrisi Dogrudan Faaliyet Teknik Destek
Destegi
. y J \ y
4 N /7 N /7 N\
R ",:'
o = m
& B
: - Gudiimli — : =
Faiz Desteqgi Proje Destedi Faizsiz Kredi Destegi
\. J L VAN J

Destek Programi Se¢im Ekrani

Destek Programi Se¢im Ekrani'ndan Gudumlu Proje Destegi alanina tiklanir ve Aktif Destek
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Programlan Listesi Ekrani goruntilenir. Aktif Destek Programlari Listesi Ekrani'ndan hangi
ildeki GPD'ye basvuru yapimak isteniyorsa il acilir listesinden ilgili il secilr ve Listele (

Listele ) digmesine tiklanrr.

. e ——
I Seginiz ] Destek Tori: Gudamid Proje Destedi

Aktif Destek Programlan Listesi

Cevrimigi
Destek Programimin |~ REferans  pgae,p,  Basvuru B
Ajans Adi Destek Tiirii % og! e — S L Bitis
Adi % - Rehberi B -
¥ Tarihi + Tarihi ve
Saati &

Kayt bulunamadi.

Aktif Destek Programlari Listesi Ekrani

Segilen ile ait Sistem’de kayith olan destek programlari Aktif Destek Programlari Listesi
Ekrani'nda listelenir.

il ANKARA - Destek Tiri:

Gadamii Proje Destedi

Aktif Destek Programlan Listesi

Gevrimigi
. . Destek Referans Bagvuru Bagvuru Bag_\.r!nu
T R Destek Tura ~ Programimin Adi Humarasi Rehberi Baglangig Bitig
¢ v Tarihi & Tarihi ve
saati &
. R, . = — - - Dosya 28122013
Ankara Kalkinma Ajans Gidimld Proje Destegi iiklenmenmis 26M2/2013 2200

Bagvuru Yap

Aktif Destek Programlari Listesi Ekrani

igili ekrana sorgulama sonucu gelen destek programlarindan basvuru yapimak istenen

Bagvuru Yap

destek programi segilir ve Bagvuru Yap ( ) digmesine tiklanir. Basvuru yapilan

destek programi igin sunulacak proje ile ilgili bilgilerin girilecegi adimlar gérintulenir.
1.2 Proje Genel Bilgileri

Proje Genel Bilgileri adminda, Sistem’e eklenecek proje basvurusuna yonelik bilgiler
giriimektedir. Proje Genel Bilgileri adimi doldurulmadan diger adimlar aktif hale gelmemektedir.
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Ana ilge belirleyebilmek igin 6ncelikle projenin uygulanacad yerler listesinden bir ilge segip daha sonra Ana'llpe Seg
iglemini yapmanmiz gerekmektedir.

il iige

Proje Adn
Kayit bulunamadi.
4

12517125 OERIE °5i|
Proje Siiresi p——— Ana i

Seciniz - lige Seg
(Ay): ‘
Proje Tirt: D turizm Ana ilge:
Projenin ilgili
Oldudu Seg
Faaliyet Alan:

_ Iphl B l

Proje Genel Bilgileri Ekrani

Proje Genel Bilgileri Ekranr’'nda yer alan alanlar asagidaki gibidir;
* Proje Adi alaninda, projenin igerigi hakkinda fikir verici, kisa, 6z ve kolay anlasilir bir
proje adi bilgisi belirtilir.
¢ Proje Siresi (Ay) alaninda, projenin tamamlanma suresi ay olarak belirtilir. Proje
Suresi'ndeki agilir listede yer alan aylar, Ajans tarafindan belirlenen asgari ve azami ay
bilgilerinden olugsmaktadr.
¢ Proje Tiirii alaninda, Ajansin belirledigi proje turu bilgilerinden hangilerinin proje ile ilgili

oldugu segilir.

Q

=" Proje basvurusunun tamamlanmasi igin en az bir tane proje tiirii segilmelidir.

e Projenin ilgili Oldugu Faaliyet Alani alaninda, projenin ilgili oldugu ana faaliyet

bilgisinin segilir. Ana faaliyeti segmek icin Seg ( ] ) digmesine tklanir ve Ana

Faaliyet Alan1 Se¢imi Penceresi gorunttlenir.
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Faaliyet Alanlarn

kA TARIM, CRMANCILIK VE BALIKCILIK
b B MADENCILIK VE TAS OCAKCILIGI

b CIMALAT

b O ELEKTRIK, GAZ, BUHAR VE IKLIMLENDIRME ORETIMI VE DASITIMI
F E SU TEMINI; KANALIZASYON, ATIK YGNETIMI VE IYILESTIRME FAALIYETLERI
b FINSAAT

b G TOPTAN VE PERAKENDE TICARET; MOTORLU KARA TASITLARININ VE MOTCSIKLETLERIN
F HULASTIRMA VE DEPOLAMA

b | KOMAKLAMA VE YTYECEK HIZMETI FAALIYETLERI
b J BILGI VE ILETISIM

b K FINAMS VE SIGORTA FAALIYETLERI
b L GAYRIMEMKUL FAALIYETLERI

b M MESLEKI, BILIMSEL VE TEKMIK FAALIYETLER

b MIDARI VE DESTEK HIZMET FAALIYETLERI

b O KAMU YONETIMI VE SAVUNMA; ZORUNLL SOSYAL GUVENLIK

F FESITIM

b2 IMSAN SAGLIGI VE SOSYAL HIZMET FAALIYETLERI

b R KOLTUOR, SAMAT, EGLEMCE, DINLENCE VE SPOR

¥ 5 DIGER HIZMET FAALIYETLERI

b T HANEHALKLARININ ISVERENLER CLARAK FAALIYETLERI; HANEHALKLARI TARAFINDAN KER
b U ULUSLARARAS| ORGUTLER VE TEMSILCILIKLERIMIN FASLIYETLERI

Segim

Henuz bir secim yapmadiniz.

iptal

Ana Faaliyet Alani Se¢cimi Penceresi

Ana Faaliyet Alan1 Se¢imi Penceresi'nde yer alan NACE kodlarindan ilgili alanin yanindaki
ok (+) digmesine tiklanrr, ilgili faaliyet alani segilir ve Se¢ digmesine tiklanir. Ana Faaliyet
alaninda sadece bir tane faaliyet alani segilebilmektedir.

e Uygulanacagi Yerler alaninda, proje faaliyetlerinin uygulanacagi ve projeden fayda

saglanacak yerler belirtilir. Yeni bir uygulama yeri eklemek igin Ekle dugmesine tiklanir

ve Projenin Uygulanacagi Yerler Penceresi'ndeki il ve ilge bilgileri segilir.

TASNIF DISI 5
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AMNKARA

ilge:

Seciniz

Ekle Kapat

Projenin Uygulanacagi Yerler Penceresi

Q

=" Il ve ilge acilrr listesinde Ajansin belirledidi il ve ilgeler gériintiilenir.

Q

= Bir proje bagvurusuna birden fazla Uygulama Yeri eklenebilmektedir.

Q

= Projenin uygulanacagi yerler eklendikten sonra proje igin bir ana ilgce segilmesi

gerekmektedir. Eklenen ilgelerden bir tanesi secilir ve Ana ilge Seg (. “"='#=%% )

digmesine tiklanir.
il ve ilge alanlarindan projenin uygulanacag yerler secilir ve Ekle diigmesine tiklanir. Proje

Kapat

Genel Bilgileri Ekranr’na donmek icin Kapat ( ) digmesine tiklanir.

Projenin uygulanacagi kayith yerler, Uygulanacagi Yerler alaninda listelenir. Yer silmek igin ilgili

kayit segilir ve Sil ( = ) digmesine tiklanir.

Proje Genel Bilgileri Ekranrnda yer alan ilgili alanlar doldurulduktan sonra Kaydet ve Devam

Kaydet ve Devam Et

Et ( ) dugmesine tiklanir.

1.3 Proje Tanimi

Proje Tanimi adimi, projenin genel ve 6zel amaci, hedef gruplarinin ve nihai yararlanicilarin
kimler oldugu ve secilme nedenleri, beklenen sonuglar ve temel faaliyetler hakkinda bilgilerin
girildigi alandir.

TASNIF DISI 6
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Projenin Genel Amaci

2500/ 2500

Projenin Ozel Amaci
Hedef Gruplar

Hihai Yararlanicilar

Beklenen Sonuglar

* Bagvurunun tamamlanabilmesi igin butun alanlarin doldurulmasi gerekmektedir, Verilerinizin kaybolmamasi igin
igleminiz bittikten sonra kaydetmeyi unutmaymiz!

Kaydet

Proje Tanimi Ekrani

Proje Tanimi adiminda asagidaki alanlar yer alr;

¢ Projenin Genel Amaci alaninda, projenin uzun vadeli, genel, nihai amaci ve projenin
hangi soruna ¢6zim getirecedi belirtilir.

e Projenin Ozel Amaci alaninda, projenin daha kisa vadedeki somut ve 6lgilebilir
amaci ve proje kapsaminda gergeklesmesi beklenen amaci belirtilir.

e Hedef Gruplar / Musteriler alaninda, projeden dogrudan fayda saglayacak kisi ya da
gruplar belirtilir.

¢ Nihai Yararlanicilar alaninda, projeden orta ve uzun vadede dolayli fayda saglayacak
olan gruplar belirtilir.

e Beklenen Sonuglar alaninda, projenin ortaya ¢ikaracagi trtin / hizmet belirtilir.

Kaydet

Proje Tanimi Ekrani'nda yer alan alanlar doldurulur ve Kaydet ( ) dugmesine

tiklanir. Bir sonraki adima gitmek i¢cin Devam Et ( pevam & ) duigmesine tiklanir veya proje

teklifi gincelleme menulsunden ilgili adim segilir.

Q@
Q@

mdddetge proje bagvurusu tamamlanmayacaktir.
Q

digmesine tiklamadan Devam Et diigmesine tiklanirsa veya bagka bir adima gecilirse Proje

llgili alanlarin alan ismine tiklandiginda alanlar kapanip agilabilmektedir.

Proje Tanimi Ekranrnda yer alan blitin alanlar zorunludur, ilgili alanlar doldurulmadigi

Tum alanlar doldurulduktan sonra mutlaka Kaydet diigmesine tiklamak gerekir. Kaydet

TASNIF DISI 7
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Tanimi adimina girilen bilgiler kaydedilmeyecektir.

1.4 Kimlik

Kimlik adiminda, Ajans tarafindan belirlenen basvuru sahibi bilgileri otomatik olarak
goruntilenmektedir.

@' ligili alanda yer alan bilgiler degistirilemez veya silinemez.

Bagvuru Sahibi Bilgileri

Adi -— e
Kisaltma: -
Olke: Tiirkiye
Adresi: . e s -0
Telefon:
Faks:
internet Adresi:
—  Yetkili Kigiler

Yetkili Kigiler

Ad Pozisyonu

Soyad T is Telefonu Cep Telefonu Faks E-Posta Adres

* Bagvurunun tamamlanabilmesi igin en az 1 (bir), en fazla 2 (iki) adet yetkili kiginin tammlanmas yeterlidir.
* Yetkili Kigi: Bagvuru Sahibini temsile, ilzama ve proje belgelerini imzalamaya Bagvuru Sahibinin yetkili karar organinin aldidn karar
ile yetkilendirilmig kigidir.

Kayit bulunamad.

— irtibat Kigileri

irtibat Kisileri

Ad Soyad i Telefonu Cep Telefonu Faks E-Posta Adres

* Bagvurunun tamamlanabilmesi igin 2 (iki) adet irtibat kigisi tamimlanmas| gerekmektedir.

Kayit bulunamad.

Basvuru Sahibi Bilgileri Ekrani

GDP bagvurusunda, imzaya yetkili olan kisiyi / kisileri belirtmek i¢in Yetkili Kisiler alaninda yer
alan Ekle dugmesine tiklanir ve Kisi Bilgileri Penceresi goruntulenir.

TASNIF DISI 8
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Adu

Soyadne

Pozisyonu / Konumu:

i§ Telefonu:

Cep Telefonu:

Faks:

E-Posta:

Adres:

Adres ili: Seciniz
Adres ilgesi: Seciniz

Ekle

Kisi Bilgileri Penceresi

KAYS PROJESI
KULLANICI KILAVUZU

imzaya yetkili olan kisinin Adi, Soyadi ve Pozisyon / Konumu alanlari doldurularak Ekle

digmesine tiklanir.

Q

gerekmektedir.

Bagvurunun tamamlanabilmesi igin en az bir, en fazla iki yetkili kisi tanimlanmasi

Sistem’de mevcut olan yetkili kisiler Yetkili Kisiler alaninda listelenir. llgili yetkili kisi segilerek

guncellenebilir ve / veya silinebilir.

Yetkili Kigiler alaninda yer alan iglemlerin tamamlanmasinin ardindan projenin irtibat kigileri

Sistem’e eklenir.

irtibat kisisi eklemek igin irtibat Kigileri alaninda yer alan Ekle diigmesine tklanir ve Kigi

Bilgileri Penceresi goruntulenir.

TASNIF DISI
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Adr:

Soyade

i Telefonu:
Cep Telefonu:
Faks:

E-Posta:
Adres:

Adres i Seciniz

Adres ilgesic | Sediniz

Ekle iptal
Kisi Bilgileri Penceresi

Kisi Bilgileri Penceresi’nde yer alan alanlar agagidaki gibidir;
e Adi alaninda, projeye eklenecek irtibat kigisinin adi belirtilir (Adi alani 100 karakterle
sinirlidir).
e Soyadi alaninda, projeye eklenecek irtibat kigisinin soyadi belirtilir (Soyadi alani 50
karakterle sinirlidir).
* ig Telefonu alaninda, projeye eklenecek irtibat kisisinin soyadi belirtilir.
e Cep Telefonu alaninda, projeye eklenecek irtibat kisisinin cep telefonu bilgisi belirtilir.
¢ Faks alaninda, projeye eklenecek irtibat kisisinin faks bilgisi belirtilir.
e E-Posta alaninda, projeye eklenecek irtibat kigisinin e-posta bilgisi belirtilir.
e Adres alaninda, projeye eklenecek irtibat kisisinin agik adres bilgisi belirtilir (Adres
alani, 250 karakterle sinirhdir)
e Adres ili alaninda, projeye eklenecek irtibat kisisinin adres ili bilgisi belirtilir.
e Adres ilgesi alaninda, projeye eklenecek irtibat kisisinin Adres i acilir listesinde
sectigi ile bagli ilce bilgileri belirtilir.
iigili alanlar doldurulduktan sonra Ekle digmesine tklanir ve irtibat kisisi ekleme islemi

tamamlanir.

Q@

“=="Proje basvurusu igin iki irtibat kigisi tanimlanmasi gerekmektedir.

Q

"= ki irtibat kisisi tanimlanmazsa proje basvurusu tamamlanamaz.

TASNIF DISI 10
Rev. No: 31
Tarih: 13.01.2016



TASNIF DISI KAYS PROJESI
- KULLANICI KILAVUZU

TUBITAK - BILGEM - YTE

Sistem’de mevcut olan irtibat kisileri irtibat Kigileri alaninda listelenir. llgili irtibat kisisi segilerek
guncellenebilir ve / veya silinebilir.

1.5 Basvuru Sahibi Bilgileri

Basvuru Sahibi Bilgileri adiminda, hissedar bilgisi, yonetim kurulu tyeleri ve basvuru sahibinin
gercek / tuzel kisi baslica faaliyetlerine yonelik bilgiler girilir.

Hissedar Listesi
Adi Soyadi | Tiizel Paydag Adi & Hisse Orami < Galigan Sayis1 &
Kayit bulunamad.

Toplam: 0 Sayfa: 11

m el m

Tiam hissedarlann hisse oranlan (%) toplam 100 ‘e esit olmahdir,

Yonetim Kurulu lye Listesi
Ad Soyadi | Tiizel Paydag Adi & ] Kuruldaki Yil Sayis1 &
Kayit bulunamadi.

Toplam: 0 Sayfa: 11

m el m

~ Bagvuru Sahibinin Faaliyetleri ve Deneyim Siiresi

Faaliyet Alanlan:

500 / 500

Proje Alaninda Deneyim Suresi (Yil):

@ Kaydet

Basvuru Sahibi Bilgileri Ekrani

Hissedar bilgisi girmek i¢cin Hissedar Listesi Alani'nda bulunan Ekle dugmesine tiklanir.

TASNIF DISI
Rev. No: 31
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Uyrudu: Tiirkiye -

Adi Soyadi / Tuzel
Paydag Adn

Hizsse Orann

Cahgan 3ayis.

Ciro:

Telefon:

Faks:

E-Posta:

Adres:
e

Ekle iptal

Hissedar Bilgileri Penceresi

\(—-’ Girilen hissedarlarin hisse oranlari toplami 100 olmalidir.

Yénetim kurulu Giyesi bilgisi girmek icin Yonetim Kurulu Uye Listesi Alani'nda bulunan Ekle

digmesine tiklanir.

Uyrudgu: Tiirkiye -

Ad Soyadi | Tuzel
Paydag Adun

Mesledi:

Gorevi:

Kuruldaki ¥l
Sayisi

Ekle iptal

Yonetim Kurulu Uyesi Bilgileri

Proje bagvuru ile ilgili faaliyet alani eklemek igin Projenin ilgili Faaliyet Alanlari metin kutusu

doldurulur ve Kaydet digmesine tiklanir.

1.6 Benzer Proje Tecrubesi

Bu adimda, kurum / kurulusun destek talebinde bulundudu proje ile ayni sektérde ve

karsilagtirilabilir 6lgekte projeleri yonetme konusunda, yeterli deneyime sahip olup olmadiginin

TASNIF DISI
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degerlendiriimesinde kullanilacak verilerin belirtimesini saglar.
Basvuru sahibine yonelik benzer proje tecribesi eklemek icin Benzer Proje Tecrubeleri

Ekranr'nda yer alan Ekle digmesine tiklanir.

Bu programin kapsamina giren alanlarda son bes yilda kurumunuz/kurulugunuzigirketiniz tarafindan yirdtllen projeler hakkinda, her bir proje
icin asagidaki hususlan beliterek ayrintih bilgi veriniz. Bu bilgiler, kurumdkurulusunuzun/sirketinizin destek talebinde bulundugu proje ile ayni
sektdrde ve karsilastinlabilir Slgekte projeleri yénetme kenusunda, yeterli deneyime sahip olup cimadiginin degerlendirimesinde kullanilacak
anemii bir bilgi kaynad) olacaktir,

Benzer Proje Tecriibeleri

. - - Projeye
Proje Projenin Amaci ve Projenin P:;::?dem;;::;e Finansman Projenin
Ad Yeri Sonuglan mwsi Katkisi Maliyeti(TL)
Saglayanlar
Kayit bulunamadi.

Toplam: 0 Sayfa: 44 [

Benzer Proje Tecriibeleri Ekrani

Ekle digmesine tklanmasinin ardindan Benzer Proje Tecriibesi Bilgileri Penceresi

goruntulenir.

Benzer Proje Tecriibesi Bilgileri x

(s .

Proje Adi:
P
250 /250
Projenin Amaci ve Yeri:
-
250/ 250
Projenin Sonuglar:
-
250 /250
Projedeki Roli (lider kurulug veya
ortak) ve Projeye Katihm Derecesi: P
100/ 100
Projeye Finansman Katkisi
Saglayanlar: y.
250 /250

Projenin Maliyeti(TL):

) Ekle iptal

Benzer Proje Tecriibesi Bilgileri Penceresi

Benzer Proje Tecrubesi Bilgileri Penceresi’nde yer alan alanlar asagidaki gibidir;

TASNIF DISI 13
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e Proje Adi alaninda, bagvuru sahibinin benzer tecribeye sahip oldugu projenin ad
bilgisi belirtilir.
¢ Projenin Amaci ve Yeri alaninda, basvuru sahibinin benzer tecrubeye sahip oldugu
projenin amag ve yer bilgileri belirtilir.
e Projenin Sonuglar alaninda, basvuru sahibinin benzer tecribeye sahip oldugu
projenin sonug bilgileri belirtilir.
¢ Projedeki Rolii ve Projeye Katilm Derecesi alaninda, bagvuru sahibinin benzer
tecrtbeye sahip oldugu projedeki roli belirtilir.
e Projeye Finansman Katkisi Saglayanlar alaninda, basvuru sahibinin benzer
tecribeye sahip oldudu projeye finansman katkisi saglayanlarin bilgisi belirtilir.
e Projenin Maliyeti (TL) alaninda, basvuru sahibinin benzer tecribeye sahip oldugu
projenin maliyet bilgisi belirtilir.
Benzer Proje Tecrubesi Penceresi’nde yer alan ilgili alanlar doldurulur ve Ekle diugmesine
tiklanir. Sistem’e eklenen benzer proje tecribesi bilgileri Benzer Proje Tecrubeleri alaninda
listelenir. ilgili benzer proje tecriibe bilgisi segilerek giincellenebilir ve / veya silinebilir.
Benzer Proje Tecrubesi adiminda gerekli islemler yapildiktan sonra Devam Et diugmesine
tiklanir ve bir sonraki adima gegirilir.

1.7  Ortak ve istirakgiler

Basvuru sahipleri tek baslarina ya da bagka kisi / kurum / kurulusglarla birlikte proje
basvurusunda bulunabilirler.

Projeye basvuru sahibi ve proje ortaklari diginda baska kurum / kuruluglar da istirakgi olmak
suretiyle Kkatilabilirler. Istirakgiler, teknik ve mali destek saglama, uzmanlik aktarmi gibi
konularda projede rol alabilir, ancak mali destekten dogrudan faydalanamazlar. istirakgiler,
basvuru sahipleri ve ortaklari i¢cin aranan uygunluk kriterlerine tabi olmamakla birlikte, bagvuru
rehberinde, istirakciler icin farkli kriterler tanimlanabilir.

Ortak ve Istirakgiler adminda Proje Paydaslari (Ortaklar ve istirakgiler) Alami yer

almaktadir.

Adi Projedeki Roli

Kayit bulunamadi.

‘ Ekle Gl ‘

Proje Paydaslari (Ortaklar ve istirakgiler) Alani

Proje ortadi veya istirakgisi eklemek icin Ekle digmesine tiklanir ve Proje Paydas Bilgileri

TASNIF DISI 14

Rev. No: 31
Tarih: 13.01.2016



TASNIF DISI KAYS PROJESI
E— KULLANICI KILAVUZU

TUBITAK - BILGEM - YTE

Penceresi goruntulenir.

Resmi Vergi

_?_ay.dae Garpak Tiizel Sicil Kimlik
ipi: Kisi Kig Numarasi: Numarasi:
DTVT
Idare
Kimlik
Kodu:
‘ Sorgula ‘
Sira Adi Durumu

Kayit bulunamad.

l J

* Sorgulama yapfiktan sonra yukandaki listeden se¢iminizi yaparak agagidaki bilgileri doldurunuz.

Proje Paydagi Detaylan

Paydasin Projedeki Rolii: Ortak igtirakai

Personel Sayisi:

Diger ilgili kaynaklar:

500 / 500

Teklif edilen projenin uygulanmasindaki rolii itiban ile benzer proje tecriibesi:
Teklif edilen projenin hazirlanmasindaki roli ve katilimi:
Teklif edilen projenin uygulamasindaki roll ve katilimi:

Bagvuru sahibi ile ig birligi gegmisgi:

Proje Paydas Bilgileri Penceresi

Proje Paydas Bilgileri Penceresi’'nde yer alan Paydas Tipi alanindan projeye eklenecek ortak
veya istirakginin paydas tipi segilir. Paydas Tipi segildikten sonra Resmi Sicil Numarasi
(Gergek Kisi segilirse T.C. Kimlik Numarasi) ve Vergi Kimlik Numarasi alanlarindan en az biri
doldurularak Sorgula dugmesine tiklanir.

\?

bulunamadiysa, proje ortaginin veya istirakginin Sistem'e tantimasi gerekmektedir. Ortak

Sorgulama sonucu proje ortadi veya istirakgisi olarak belirlenecek kisi / kurum

veya istirakgi kisi / kurum Sistem'e daha énceden tanitimadiysa bu islem igin;

* Proje Paydas Bilgileri Penceresi kapatilir.

e Kullanici Islemleri meniisiine ulagilir.

* Proje ortadi veya istirakgisi gergek kisi ise Kullanici islemleri meniisiinden Gergek
Paydas islemleri, tiizel kisi ise Kullanici Islemleri meniisiinden Tiizel Paydas Islemleri
secilir.

e lgili paydas eklenir (Paydas ekleme Gergek Paydas Islemleri Kilavuzu ve Tiizel
Paydas islemleri Kilavuzu'hda detayli olarak anlatimistir).

* Proje basvurusuna geri dénmek igin Bagvuru islemleri menisiinde yer alan
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Basvurularim islemi secilir.

e Ekranda yer alan proje basvurusu segilerek gincelle digmesine tiklanir.

e Ortak ve igtirakgiler adimindan devam edilir.

Sistem’e daha énceden kaydedilmis paydas, sorgulama sonucu gérintilenir. llgili kayit segilir
ve segilen kaydin projede ortak mi istirakgi mi olacagina yonelik bilgi Paydasin Projedeki
Rolli alaninda belirtilir. Ortak veya istirakgi olarak belirtilen paydasin ka¢ tane personeli
olduguna yonelik bilgi Personel Sayisi alaninda eklenir.

Paydasin projedeki roli ve personel sayisi belirlendikten sonra Proje Paydas Bilgileri
Penceresi'nde yer alan asagidaki alanlar doldurulur. Proje Paydas Bilgileri Penceresi’nde
asagidaki alanlar yer alir;

e Diger ilgili Kaynaklar alaninda, ortak veya istirakgi kurulusun sahip oldugu projenin
uygulanmasinda destek olacak finansal, fiziksel ve begeri kaynaklari belirtilir.

e Teklif edilen projenin uygulanmasindaki rolii itibari ile benzer proje tecriibesi
alaninda, ilgili projenin adi, amaci, aldi§i mali destek tutari ve mali destek programi,
proje kapsaminda gergeklestirilen temel faaliyetler gibi bilgiler belirtilir.

e Teklif edilen projenin hazirlanmasindaki rolii ve katihmi alaninda, ortak veya
istirakgi kurulusun teklif edilen projenin gelisim asamasinda Ustlendigi rol ile proje
hazirlik siresince gergeklestirdigi faaliyetler belirtilir.

e Teklif edilen projenin uygulanmasindaki rolii ve katiimi alaninda, ortak veya
istirakgi kurulusun teklif edilen projenin uygulanmasi suresince alacagi rol ve gorev
bilgileri belirtilir.

e Basvuru sahibi ile igbirligi gegmisi alaninda, bagvuru sahibi kurulug ile su ana
kadar gerceklesen igbirliginin hangi proje ¢ercevesinde ve ne kadar sure boyunca
gercgeklestigi ve ortakligin s6z konusu oldugu projenin mali deger bilgisi belirtilir.

Proje Paydas Bilgileri Penceresinde yer alan ilgili alanlar doldurulduktan sonra Kaydet
dagmesine tiklanir ve pencere kapatilrr.

Q

Ortak ve igtirakgiler adiminda, projeye ortak veya istirak¢i olarak eklenen her bir paydas

e Eklenen proje ortagi veya istirakgisi segilir.

e Secimin ardindan aktiflesen Yetkili Kisiler ve lrtibat Kisileri alanlarina ilgili bilgiler
eklenir (Kimlik adiminda basvuru sahibi i¢in belirlenen yetkili kisi ve irtibat kisilerinden
farkli olarak proje ortagi veya istirakgisi igin ekleme yapilir).

Eklenen proje ortagi ve istirakgisi icin yetkili kisi ve irtibat kisileri eklendikten sonra Devam Et

dugmesine tiklanarak bir sonraki adima gegilir.
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Q

Ortak veya igtirakgiden herhangi biri silinmek istendiginde éncelikle ilgili faaliyetin uygulama

Bir faaliyetin uygulama birimi olarak iligkilendirilen ortak veya istirakgiler silinemez.

birimi Faaliyet adimindan degistiriimeli, daha sonra silme islemi gerceklegtiriimelidir.

Gerekgelendirme

Gerekgelendirme adiminda projenin amacinin gerekgelerinin acgik bir sekilde ifade ediimesi
gerekmektedir.

Projenin Ortaya Cikmasim 5aglayan Temel Gerekge

4000 / 4000

Projenin, Gidumli Proje Destedi Kapsaminda Desteklenecek Alanlarla Olan ilgisi
Projenin Katma Deger Yaratacak Unsurlar

Projenin Beklenen Sonuglannin Siirdiriilebilirligi

* Bagvurunun tamamlanabilmesi igin biitiin alanlarin doldurulmasi gerekmektedir. Verilerinizin kaybolmamasi igin
igleminiz bittikten sonra kaydetmeyi unutmayiniz!

Kaydet

Gerekgelendirme Ekrani
Gerekgelendirme Ekranr’nda :

¢ Projenin ortaya ¢gikmasini saglayan temel gerekge,

¢ Projenin glidiimlii proje destegi kapsaminda desteklenecek alanlarla olan ilgisi,
¢ Projenin katma deger yaratacak unsurlari,

¢ Projenin beklenen sonuglarinin siirdiirulebilirligi

alanlari yer alrr.
Q

doldurulmadigr middetge proje basvurusu tamamlanmayacaktir.

Gerekgelendirme Ekraninda yer alan bdtin alanlar zorunludur, ilgili alanlar

Gerekcelendirme Ekranrnda yer alan alanlar doldurulur, Kaydet digmesine tiklanir ve bir
sonraki adima gegilir.
Faaliyet

Faaliyet, projenin amacina ulagsmasi ve bekledigi sonuglari elde etmesi igin projenin yapilmasi
gereken suresi, kapsami ve bltcesinin belirlendigi islemdir. Her faaliyetin projede belirtilen
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beliri sorun ve ihtiyaglara yonelik olmasi gerekmektedir. Bu kapsamda, projede
gerceklegtirilecek faaliyetlerin adi, detayl aciklamasi, uygulama suresi, proje uygulayicilarinin o
faaliyetle ilgili rolt ve beklenen ¢iktilari ayrintil bir sekilde belirtiimelidir.

Faaliyet adminda yer alan Faaliyet Plani Ekranr’nda projeye yonelik faaliyetler yer

almaktadir.

Bagvuru sahiplerinin, intiyaten faaliyet plani takvimlerinde belirli bir zaman araligi birakmalan énerimektedir. Sonuclara ulasmak amaciyla
gerceklestirilecek her bir faalyetin adini ve detayl aciklamasini, faaliyet secimlerini gdstererek ve eder varsa, her bir ortagm (va da
istirakcilerin veya tagseronlann) faaliyetierdeki rolini belirtiniz.

Faaliyet vapimayan ay(lar), faalivet plani ve proje slresine dahil edilmelidir.

Faaliyet plam, her bir faaliyetin hazirhk ve uygulamasina ait genel bir gorig verecek sekide yeterli ayrintrya sahip olmahdir.

Sira No Faaliyet Adi Faaliyet Aylan Uygulama Birimi
Kayit bulunamad.

O Ekle | # Gincelle | @ Sil | AltFaaliyet Ekle | AsaiiTasi | Yukan Tasi

* Bagvurunun tamamlanabilmesi igin en az 1 (bir) tane faaliyet eklenmesi gerekmektedir.

Faaliyet Plani Ekrani

Projeye yonelik faaliyet eklemek icin Faaliyet Plani Ekran’nda yer alan Ekle dugmesine tiklanir

ve Faaliyet Bilgileri Penceresi goruntilenir.
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Uygulama Birimleri

Kayit bulunamad.

Faaliyet Detaylam
Faaliyet Adi: {
-
100 /100
Faaliyet Aylarn: Proje Aylan -
Detayh Agiklama:
-
3500 / 3500

) Ekle iptal

Faaliyet Bilgileri Penceresi

Faaliyet Bilgileri Penceresi'nde asagidaki alanlar yer alr;
e Uygulama Birimi alaninda, basvuru sahibinden, projenin ortagindan veya
istirakcisinden hangisinin eklenen faaliyetten sorumlu olacag: belirtilir.
e Uygulama Birimi Rolii alaninda, faaliyetten sorumlu olacak birimin faaliyetteki rol
bilgisi belirtilir.
Uygulama birimi eklemek i¢in Uygulama Birimi alaninda bulunan Ekle digmesine tiklanir.
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Uygulama Birimi: [Segnlz | I

Uygulama Birimi Reli:

A
200/ 200

Uygulama Birim Kayit Penceresi

Uygulama Birim Kayit Penceresi'ndeki alanlar doldurulur ve Uygulama Birimini Ekle (

Uygulama Birimini Ekle

o

.) digmesine tiklanir.
Her bir faaliyetin en az bir tane Uygulama Birimi olmak zorundadir.

\g’ Bir faaliyete birden fazla Uygulama Birimi eklenebilir.

¢ Faaliyet Adi alaninda, projeye yonelik eklenecek faaliyetin adi belirtilir.

e Faaliyet Aylar alaninda, projeye yonelik eklenecek faaliyetin, proje suresi igerisinde
hangi aylarda gergeklesecegi belirtilir.

e Detayh Agiklama alaninda, projeye yonelik eklenecek faaliyetin detayli agiklama bilgisi
belirtilir.

Eklenen tim faaliyetler Faaliyet Plani Ekranrnda goéruntilenmektedir.

Faaliyet Plam
Sira No Faaliyet Adi Faaliyet Aylan Uygulama Birimi
1 —— 41,2 - v
2 e — 3,1,2,5 S— -
O Ekle |  Giincelle | & Sil Alt Faalivet Ekle | Asad Tas Yukar Tagi

* Bagvurunun tamamlanabilmesi igin en az 1 (bir) tane faaliyet eklenmesi gerekmektedir.

Faaliyet Plani Ekrani

Sistem’e eklenmis faaliyetler giincellenebilir veya silinebilir. Glincelleme iglemini yapmak igin
ilgili faaliyet Faaliyet Plani Ekranrndan segilir ve Guncelle digmesine tiklanir.
Sistem’den faaliyet silinmek istenirse ilgili faaliyet Faaliyet Plani Ekran’'ndan segilir ve Sil

digmesine tiklanir.
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Eklenen faaliyetlere alt faaliyet eklemek icin ilgili faaliyet segilir ve Alt Faaliyet Ekle (

Alf Faaliyet Eide ) dugmesine tiklanir. Alt faaliyete yonelik bilgiler, agilan Faaliyet Bilgileri

Penceresi'nde belirtilir ve alt faaliyet eklenir. Alt faaliyetler, bagli olduklari faaliyetin altinda yer
almaktadrr.

Faaliyet Plani Ekran’'nda birden fazla faaliyet olmasi durumunda bu faaliyetlerin sira
numaralari degigtirilebilir.

Faaliyeti siralamada asagi tasimak igin ilgili faaliyet Faaliyet Plani Ekran’ndan segilir ve Asagi

Aszag Tas

Tasi ( ) digmesine tiklanir. Faaliyeti sirralamada yukari tasimak icin ise, Yukari

Yukarn Tasgi

Tasi ( ) digmesine tiklanir.

110 Performans Gostergeleri

Performans gostergesi, proje suresince gergeklestirilen is ve eylemlerin etkilerini 6lgmede
kullanilacak sayisal dlgutlerdir. Performans gdstergeleri, proje sonuglarinin ne dlgtde elde
edildigini ve etkililigini, proje amacina ne dlgude ulasildidini, genel amaca ne dlgtde katki
saglandigini ortaya koyar.

Performans Gostergeleri Ekranr’nda Ajans tarafindan Mali Destek Programi olusturulurken

proje bazinda belirlenen performans gostergeleri yer almaktadir.

Asadida size sunulan géstergeler listesinden projenize uygun olanlan deldurunuz. Projenizin performans géstergeleri proje basaninizin dlgiiimesine
esas olusturacad) igin sadece ulagilabilir ve gerpekci gostergeler ve hedefler belirleyiniz.

* Gostergeler Kalkinma Ajans tarafindan belirlendidi igin farkh gdstergeler belirleyemezsiniz.

Uyan: Verilerinizin kaybolmamasi igin "Tumund Kaydet' butonuna basmay unutmayiniz!

Kodu Ad Agiklama Birimi Mevcut Durum Hedef
Adet - 0,00 0,00
5 - 0,00 0,00
Ade - 0,00 0,00

‘ Timiind Kaydet

Performans Gostergeleri Ekrani

Ajans tarafindan olusturulan performans gostergeleri ile ilgili bilgiler girilir ve kaydetme iglemi
icin (Tumiinii Kaydet) digmesine tiklanir.

Performans gostergelerine yonelik bilgi girildikten sonra bir sonraki adima gegilir.

111 Mantiksal Cergeve

Mantiksal Cerceve’nin proje yazilmadan dnce doldurulmasi basarili bir proje hazirlanmasinda
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cok 6nemlidir. Mantiksal Cerceve, projenin faaliyetleri ile hedefleri arasindaki iligkileri ve proje

kurgusunu net bir sekilde resmedilmesini saglar. Bu resim, projenin amag, hedeflerini ve

ciktilarini; bu hedeflere hangi faaliyetlerle ulagilacagini; ulagilip ulagiimadiginin hangi araglarla

kontrol edilecegini ve bu hedeflere ulagsmada kargilasilabilecek riskleri yansitir.

Gostergeleri

Araglan

Genel Amag

1000/ 1000

1000/ 1000

1000/ 1000

Ozel Amaglar

100071000

1000 /1000

1000 /1000

1000 /1000

Beklenen Sonuglar

100071000

1000 /1000

1000 /1000

1000 /1000

Faaliyetler

1000/ 1000

1000/ 1000

1000/ 1000

1000/ 1000
On Kogul:

1000 /1000

* Bagvurunun tamamlanabilmesi igin biitiin alanlanin doldurulmas gerekmektedir. Verilerinizin kaybolmamas igin igleminiz bittikten sonra kaydetmeyi

unutmaymiz!

Mantiksal Cerceve Ekrani

B Kaydet

Mantiksal Cerceve’de yer alan alanlara hangi bilgilerin yazilacagina dair kisa bilgiler her alanin

icinde pasif olarak yer almaktadir. Herhangi bir alana yazi yazimaya baslandiginda, ilgili

alandaki pasif bilgiler kaybolacaktir.

Mantiksal Cergceve Ekranrnda yer alan alanlar doldurulur, Kaydet digmesine tiklanir ve bir

sonraki adima gegilir.
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112 Bitge

Proje bltgesi, bir projenin mali kaynaklarini, bu kaynaklarin nasil kullanilacagini ve kalemlere
dagihmini gosteren tahmini bir tablo olup uygun maliyetler i¢in tavan niteligindedir. Butgede
sadece uygun maliyetler yer almalidir. Bltce kalemlerindeki maliyetler brat tutarlar olmalidir.
Ayni katkilar uygun maliyet olarak kabul edilmediklerinden but¢eye yansitimamalidirlar.

Bltce hazirlanirken asagidaki hususlar dikkate alinabilir;

¢ Proje faaliyetlerinin gergeklestiriimesinde kullanilacak ekipman ve hizmet alimi veya
yapim iglerini tespit etmek,

¢ Piyasa arastirmasinin yapilarak alinacak olan ekipman ve hizmetlerin degerlerini tespit
etmek,

e Bltce kalemlerinin Bagvuru Rehberi’nde belirtilen uygunluk kriterlerini karsilamasini
saglamak,

¢ Uygun butge kalemlerini ihtiyaclar dogrultusunda belirlemek,

e Her bir kalemin maliyetini ilgili Kalkinma Ajansinin bagvuru rehberinde ifade ettigi
KDV'ye yonelik kararina (KDV'nin dahil mi hari¢ mi olacagi karari) gére belirlemek,

e Zorunlu olarak milli para birimi digindaki yabanci para cinsinden yapilmis harcamalara
iliskin yabanci para cinsinden duzenlenmis harcama belgeleri sunulmasi durumunda,
bu belgelerdeki miktarlar belgenin dizenlenme tarihindeki T.C. Merkez Bankasi ddviz
satis kuru esas alinmak suretiyle milli para birimine doénusturdlmesi ve donudsim
sonucu hesaplanan tutarlarin dikkate almak,

¢ Finansman kaynaklarini belirlemek,

¢ Butceyi nihai hale getirmek.

Bltce Ekranrnin Ust kisminda Butge Kisitlari Alani yer almaktadir.

Bitge kisrtlan

Biitce Kisitlar1 Alani

Bitge kisitlan

iigili alandaki Biitge kisitlari ( ) digmesine tiklandiginda Ajans tarafindan

belirlenen bitge kisitlari goruntulenir.

Biitge kisitlan

Biitge Kalemi Bashiq Kisit Tipi: Biitge Kalemi TL Kisih: Biitge Kalemi Yizde Kisit

Kayit bulunamad.

idari Maliyetlerin Uygun Degrudan Maliyetlere Oram (3): 7,00

insan Kaynaklan ve Seyahat Kalemleri Toplaminin Toplam Bitgeye Orani (%) 100,00

Biitce Kisitlari Ekrani

TASNIF DISI 23

Rev. No: 31
Tarih: 13.01.2016



TASNIF DISI @

TUBITAK - BILGEM - YTE

KAYS PROJESI
KULLANICI KILAVUZU

\qBUtge kalemleri doldurulurken Sistem, Biit¢ce Kisitlari Alanindaki kisitlar1 kontrol

etmektedir.
Kod - Kalem Adi Birim Miktar Birim Maliyet Toplam Maliyet Proforma Fatura islem
+ 1 insan Kaynakian
* 1.1 Maaglar
1.1.1 Teknik Ekle
1.1.2 Igsri/ Destes Personeli Ekle
1.2 Masslar{briit tutarlar, yabanc personel) Ekle
¥ 1.3 Glndelikler
1.3.1 Yurt dig1 {proje perscneli) Ekle
1.2.2 Yurt igi {proje personeli) Ekle
1.2.3 Seminerkonferans katilimailan Ekle
insan Kaynaklan Alt Toplami 0,00
+ 2 Seyahat
2.1 Yurt digi {proje personeli) Ekle
2.2 Yurt igi seyshat Ekle
Seyahat Alt Toplami 0,00
* 2 Ekipman ve Malzeme
2.1 Aragsatin alimi veya kiralanmasi Ekle
3.2 Mobilya. bilgisayar donanimi Ekle
3.2 Makineler, techizat Ekle
3.4 Makineler igin yedek parca, ekipman, aletl Ekle
3.5 Difjer FElla

Proje Biitcesi Ekrani

Proje Biitgesi Ekranr’'nda proje basvurusuna iliskin yapillacak harcamalar kalem kalem

belirtiimektedir.

\‘_:»’Ana basliklarin altina birden fazla alt blitce kalemi eklenebilir fakat yeni eklenen blitge

kaleminin altina yeni bir alt biitce kalemi daha eklenemez.

Sistem’e bltce kalemlerini girmek icin Proje Bltcesi Ekran’nda listelenen kalemlerden ilgili

kalem satirinda yer alan Ekle digmesine tikklanrr ve Biitge Kalemi Bilgileri Penceresi

goruntdlenir.
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(st Kalem Adi:  Teknik

Kalem Adi:

Gerehkge:

Birim: Aylik

Miktar:
Birim Maliyet:

Proforma Fatura: Yiikle

Ekle iptal

Bilitce Kalemi Bilgileri Penceresi

Bltce Kalemi Bilgileri Penceresi'nde agagidaki alanlar yer alir;

Ust Kalem Adi alaninda, hangi biitce kalemine alt kalem agildigi gérintiilenir.

Kalem Adi alaninda, Sistem’e eklenecek butge kaleminin adi belirtilir (Kalem Adi alani
100 karakterle sinirlidir).

Gerekge alaninda, Sistem’e eklenecek butce kalemine yonelik detayli bir gerekce
belirtilir.

Birim alaninda, Sistem’e eklenecek butge kalemine yonelik birim bilgisi belirtilir.

Miktar alaninda, Sistem’e eklenecek bit¢e kalemine yonelik miktar bilgisi belirtilir.
Birim Maliyet alaninda, Sistem’e eklenecek butce kalemine yonelik birim maliyet
bilgisi belirtilir.

Proforma Fatura alaninda, Sistem’e eklenecek bltge kalemine yonelik proforma

fatura yuklenir.

Q Sisteme .doc, .docx, .xIs, .xIsx, .pdf, .jpeg, .jpg, .rar, .zip formatinda destekleyici belge

eklenebilir. Eklenecek destekleyici belgelerin boyutunun 4 MB'yi gegcmemesi gerekmektedir.

Butgce Kalemi Bilgileri Penceresi’ndeki ilgili alanlar doldurulduktan sonra Ekle dugmesine

tiklanir ve biitge kalemi kaydedilir. ilgili biitce kalemi bilgisi secilerek giincellenebilir ve / veya
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silinebilir.
1.13 Beklenen Finansman Kaynaklari

Beklenen Finansman Kaynaklari, proje faaliyetlerinin finansmani i¢in gereken mali kaynaklarin
ne sekilde kargilanacagdini gésteren bilgileri icermektedir. Bu bdlumde ylzdeler hesaplanirken
s6z konusu mali destek programi kapsaminda belirtilen yuzde limitleri géz o6nunde
bulundurulmalidir. Projede basvuru sahiplerinin yani sira ortaklar ve igtirakgiler proje
butgesine herhangi bir sekilde katki yapmaya hazirsa onlarin katkilarinin her bir kurulus igin
aclk¢a belirtimesi saglanir.

Destek Programu Biitge Kisrtlan

Destek Asgari Tutan (TL): - Destek Azami Tutan (TL): -

Destek Asgari Yiizdesi (%) : 25,00 Destek Azami Yizdesi (%) : 50,00

Beklenen Finansman Kaynaklan

Butge Kath Tutan {Bagvuru Sshibil 0,00

Kalanma Ajansindan |stenen Destek Tutan: 0,00

Fayit bulunamadi.

Toplam Katki: 0,00
Dogrudan Gelir: 0,00
Proje Biitgesi: 0,00
Kaydet
Butge Onayl

Biitge Onay Durumu: Onaylanmadi  Biitge Onayla
* Bagvurunun tamamlanabilmesi igin biitgenin onaylanmig olmasi gerekmektedir.

Beklenen Finansman Kaynaklari Ekrani

Beklenen Finansman Kaynaklari Ekranrnin Gst kisminda Destek Programi Biitce
Kisitlar1 baglidi yer almaktadir. Ajans tarafindan belirlenen asgari ve azami destek oran
bilgileri ilgili alanda basvuru sahibi tarafindan goéruntilenmektedir.
Destek Programi Bltce Kisitlari bashdinin altinda Beklenen Finansman Kaynaklari basligi
yer almaktadir. Beklenen Finansman Kaynaklari baghginda yer alan alanlar asagidaki gibidir;

e Biitce Katki Tutari alaninda, basvuru sahibinin projeye yapacag katki tutari belirtilir.

e Kalkinma Ajansindan istenen Destek Tutari alaninda, basvuru sahibinin projeye

destek amaciyla Ajanstan istedigi destek tutari belirtilir.
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¢ Dogrudan Gelir alaninda, projeden elde edilecek / edilen gelir bilgisi belirtilir.

Q@

== Projeye ortak olarak eklenen paydaslarin katkilari Dogrudan Gelir alaninin (stiinde yer

almaktadir.

Q@

== Projenin ortagi yoksa ilgili alanda Kayit Bulunamadi yazisi yer alr.
Beklenen Finansman Kaynaklari alanina girilen tutar bilgileri ilgili alanin sonunda bulunan Proje
Biitgesi'ne esit olmak zorundadrr. ilgili alanlar doldurulduktan sonra Kaydet diigmesine

tiklanir.

Q@

“=="Beklenen Finansman Kaynaklari basligindaki tutar bilgileri (izerinde yapilan her
gtincelleme isleminin ardindan Kaydet diigmesine tiklanmalidir.

Biitge Onayla

Butce nihai halini aldiktan sonra Butge Onayla ( ) digmesine tiklanir ve bir

sonraki adima gegilir.

1.14 Destekleyici Belgeler

Destekleyici Belgeler adiminda, teknik destek talebi sirrasinda Ajans tarafindan istenilen
belgelerin Sistem’e yUkleniimesi saglanir. Bu belgelerin asillari ya da resmi kurum tarafindan
onaylanmig érneklerinin ilgili Ajansa sunulmasi gereklidir.

Ajansin basvuru sahibinden istedigi destekleyici belge isimleri ve (varsa) sablonlari
Destekleyici Belgeler Ekranr’'nda yer almaktadir.

[ 1

Evrak Belge
No Sablon Belge Tiirt

Destekleyici Destekleyici Belge Ewrak Yiiklenme
Belge Adi Aciklamasi Durumu

Belge Bagvuru Sahibi
Igin Zorunlu Mu

Kayit bulunamadi.

Destekleyici Belgeler Ekrani

Sistem’e destekleyici belge ylklemek igin Destekleyici Belgeler Ekranrnda yer alan ve
Sistem’e Ajans tarafindan yuklenmesi istenilen belge segilir. Ajans tarafindan ilgili belgeye
yonelik bir sablon yiiklendiyse Sablonu indir baglantisina tklanarak sablon indirilebilir.
Sistem’e destekleyici belge yilklemek icin Destekleyici Belgeler Ekran’nda yer alan ve

Yiikle

Sistem’e Ajans tarafindan yuklenmesi istenilen belge segilir ve Yukle ( ) dugmesine
tiklanir.
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Proje Teklifi Destekleyici Belge islemleri x

Dikkat

lkleme islemi sonunda bu evrak icin yoklediginiz eski dosya varss silinecsidtir.
Bu nedenle birden fazla evral bir zip dosyas) clarak yuklemeniz gerekmektedir.

Yiiklemek istediginiz evrak seginiz:
-

Destekleyici Belge Adi:
Destekleyici Belge Agiklamas::

4= Seginiz...
Destekleyici Belge Dosyasi:

Dosya Yolu:

Proje Teklifi Destekleyici Belge islemleri Penceresi

Acllan Proje Teklifi Destekleyici Belge iglemleri Penceresi'nde yer alan Seginiz (

*seEnE- ) diigmesine tiklanr. ligili belge secilerek ekleme islemi tamamlanir. Destekleyici

belge yukleme iglemi sirasinda Destekleyici Belgeler Ekran’'nda listelenen belgeler
segildiginde Giincelle ve Sil digmeleri ile Sablonu indir baglantilarinin yaninda Belgeyi indir

baglantisi yer almaktadir. Bu baglanti tiklanarak Sistem’e yuklenen belge indirilebilir.

Destekleyici Belgeler © wm ©w wm

Toplam: 1 Sayfa:41 | | =
Evrak No 2 Destekleyici Belge Ad o Destekleyici Belge Agiklamasi o Evrak Yuklenme Durumu
10001 | — — Y iklendi
Toplam: 1 Sayfa:11 | =

[-X=8 Sablonu indir Belgeyi indir

Destekleyici Belgeler Alani

@ Sistem’e birden fazla destekleyici belge .rar ve .zip dosya bigiminde olusturularak,
boyutu 10 MBYyi gegmeyecek sekilde yliklenebilir.

@/ Sisteme .doc, .docx, .xls, .xIsx, .pdf, .jpeg, .jpg, .png, .gif, .rar, .zip formatinda
destekleyici belge eklenebilir. Eklenecek destekleyici belgelerin boyutunun 10 MB'yi
gecmemesi gerekmektedir.
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1.15 Kilit Personel Ozgecmisi
Kilit Personel, projenin uygulanmasindan dogrudan sorumlu olan yonetici / bagvuru sahibini,
idari ve mali iglerden sorumlu personeli ve teknik islerden sorumlu personeli kapsamaktadir.
Projenin kilit personeline yonelik bilgi bu admda yer alan Proje Personelleri Alanrnda
girilmektedir.
Proje Personelleri
Adi & Soyadl ¥ Pozisyonu ¥
Kayit bulunamadi.
Toplam: 0 Sayfa: 11 |
Proje Personeli Alani
Sistem’e proje personeli eklemek i¢in Proje Personelleri Alan’nda yer alan Ekle digmesine
tiklanir ve Proje Personeli Penceresi goruntulenir.
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E Genel Bilgiler I Dil Becerileri I Mesleki Deneyim { Egitim Bilgileri J

U'ﬁrruﬁu: Tl:rki}"E -

T.C. Kimlik Mo:

Adi:

Soyadi:

Cinsiyet: Sepini. .. —

Dogum Yeri:

Degum Tarihi:

E-Posta:

Telefon:

Faks:

Pozisyonu:

Projedeki Pozisyenuyla ilgili Vasiflar:

Uye Clunan Mesleki Kuruluglar:

€ Ekle Temizle iptal

Proje Personeli Penceresi

Proje Personeli Penceresi 4 ana sekmeden olugmaktadir;

¢ Genel Bilgiler,

¢ Dil Becerileri,

e Mesleki Deneyim,

e Egitim Bilgileri,
Genel Bilgiler sekmesinde yer alan alanlar doldurulur ve Ekle digmesine tiklanir.
Ekleme iglemi yapidiginda diger sekmelerin aktiflestigi gorilir. lgili sekmeler sirasiyla
doldurulur ve her sekmede yer alan Ekle dugmesine tiklanir ve kilit personel ekleme islemi
tamamlanir.

Sistem’e Kilit Personel eklemek i¢in doldurulan Proje Personeli Penceresi'ndeki bilgileri
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Temizle Sifirla

temizlemek igin sekmelerde yer alan Temizle ( ) veya Sifirla ( ) dugmelerine

tiklanir.
116 Basvuru Tamamla

Proje basvurusu ile ilgili islem adimlari tamamlandiktan sonra proje basvurusu adimlarinda yer
alan Basvuru Tamamla adimi segilir ve Bagvuru Tamamlama Ekrani goruntulenir.

Gevrimigi Bagvuru Bitig Tarihi ve Saati: Z207I2014 00:00
Matbu Bagvuru Bitig Tarihi ve Saati: F20TI2014 00:00

Uyari: Bagvuru tamamlama iglemi yaplmadan dnce bagvuru dnizleme iglemi yapihp
bilgilerin dogrulugu kontrol edilmelidir.

4 N7 N

Basvuru Onizle Basvuru Tamamla
\ /. /

Basvuru Tamamla Ekrani

ligili ekranda bagvuru sahiplerini bilgilendirmek amaciyla Sistem Tarihi ve Saati, Cevrimici ve
Matbu Basvuru Bitis Tarihi ve Saati yer almaktadir.
Basvuru 6n izlemesi yapmak icin Bagvuru Onizle diigmesine tiklanrr.

o

Q' ligili baglantiya tiklandiginda ilgili baglanti tiklanana kadar proje basvurusuna yénelik
doldurulan alanlarin yer aldigi PDF dokimani kullanicinin bilgisayarina indirilir.

' Proje bagvurusunun her adiminda Bagvuru Onizle digmesi kullanilabilir.

Basvuru Tamamla Ekran’'nda yer alan Basvuru Tamamla digmesine tiklanarak proje
basvurusu tamamlanir.

o

" Proje bagvurusu tamamlandiktan sonra bagvuru lizerinde higbir degisiklik yapilamaz.
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1.17 Ajansa Teslim igslemleri

Basvurusu tamamlanan projelerin bagvuru formunu indirmek icin Ana Sayfa’daki yer alan

Basvuru islemleri / Bagvurularim segilir.

od] Bagvuru iglemleri

=

Bagvuru islerlen

lL Bagvuru Listesi

Basvuru islemleri - Bagvurularim

iigili islemin segilmesinin ardindan Bagvuru Listesi Ekrani gorintiilenir. Bagvuru Listesi
Ekranr’nda, tamamlanmig veya tamamlanmis tim basvurular yer almaktadir.
f |

Proje Adi

Bagvuru Sahibi

Kalkinma Ajansi Destek Tiiri Destek Programi Bagvuru Kodu Durumu

Ankara Kalkinma Gudimlu Proje

- - Gevrimigi Olarak Teslim
Ajansi Destedi ST 2t Edildi
Ankara Kalkinma

Ajansi

Turizm ve Yenilik Destek

Proje Teklif Cagrisi Programi

Degerlendirme Asamasinda

1

Ekle Guncelle Sil Bagvuru Formu indir Bagvuru Kapak Sayfasini indir

Basvuru Listesi Ekrani

Basvurusu tamamlanmis proje ilgili ekrandan secilir ve Basvuru Formu indir (

Bagvuru Formu indir o . T . .
; ) digmesine tiklanir. Indirlen form bagvuru yapillan Ajansa teslim

edilmelidir.
Teslim sirasinda bagvuru dokiimanlarinin bulundugu dosyanin Gzerinde yapistirlacak kapak
sayfas| da Sistem Uzerinden alinmaktadir. Kapak sayfasini indirmek i¢in Basvuru Listesi

) . . Basvuru Kapak Sayfasmni indir
Ekraninda yer alan Basvuru Kapak Sayfasini Indir ( ? v

)

digmesine tiklantr.
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