%%,

TUBITAK m

N * TG

4\'{
4,
ZA

BILGEM

T.C.
KALKINMA BAKANLIGI
iZLEME, DEGERLENDIRME VE ANALiZ
DAIRESi BASKANLIGI

TUBITAK - BILGEM
YAZILIM TEKNOLOJILERi ARASTIRMA ENSTITUSU
(YTE)

KALKINMA AJANSLARI YONETiIM SISTEMi PROJESI

BASVURU SAHIBI
GERCEK PAYDAS iSLEMLERI

.OO KAYS

Kalkinma Ajanslari Yénetim Sistemi

2016




TASNIF DISI KAYS PROJESI
E— KULLANICI KILAVUZU

TUBITAK - BILGEM - YTE

ICINDEKILER
B6lim1 Gergek Paydas islemleri 2
1 Gergek Paydag EKIEME .......ccuuiieiiiiiii st r e s re s e sr s e s e s s e s snn s e s e s e s nnsnnsennsennns 2
TASNIF DISI 1

Rev. No: 31
Tarih: 13.01.2016



TASNIF DISI KAYS PROJESI
_— KULLANICI KILAVUZU

TUBITAK - BILGEM - YTE

1 Gercek Paydas islemleri

11 Gercek Paydas Ekleme

Sistem Uzerinden proje basvurusu yapan veya teknik destek talebinde bulunan kullanicilar,
projede gorev alacak bagvuru sahibini, ortaklari veya istirakgileri Sistem Uzerinden gercek
paydas veya tuzel paydas olarak eklemek zorundadirlar. Proje basvurusu sirasinda
tanimlanan basvuru sahibi, ortak ve istirakgiler Sistem Uzerinde kayith olan paydas
havuzundan projeye eklendigi icin, Sistem’e eklenmemis paydaslar projede gorev
alamayacaklardir.

Sistem’deki gercek paydaslari sorgulamak ya da yeni bir gercek paydas eklemek i¢in Ana
Sayfa yer alan Kullanici islemleri / Gergek Paydas islemleri segilir.

ﬁ Kullanic: Iglemleri

Iglemleri

‘ ‘L Gergek Paydag

& Tizel Paydagiglemler

Kullanici iglemleri / Gergek
Paydas islemleri

iigili islemin segilmesinin ardindan Gergek Paydas Listesi Ekrani gériintiilenir.

T.C. Kimlik / Pasaport Mumaras!; “ergi Mumaras:
Adi Soyad:
Adres i F - Adres Iesi Hepsi -
Vasakl mi: m -
EE L0 R v Adi ¥ Soyadi ¥ Vergi Numarasi &

Numarasi ¥

Kayit bulunamad.

Toplam: 0 Sayfa: 11 |

Gergek Paydas Listesi Ekrani

Gergek Paydas Listesi Ekran’'nda yer alan sorgulama alanlarindan en az biri kullanilarak
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Sistem’e daha énceden eklenmis gercek paydaslar sorgulanabilir. llgili alanlardan en az biri

Sorgula

doldurulduktan veya segildikten sonra Sorgula ( ) digmesine tiklanir. Sorgulama
sonucu aranan gercek paydas kaydi Sistem’de bulunamadiysa, ilgili paydasin Sistem’e
eklenmesi gereklidir.

Sistem’e yeni bir gergek paydas eklemek i¢in Gergek Paydas Listesi Ekran’nda yer alan Ekle

( O Exte ) dugmesine tiklanir ve Gergek Paydas Bilgileri Penceresi goruntulenir.

Uy rugu: .Turkig.re -

T.C. Kimlik No:

Adi:

Soyadi:

Cinsiyet: ) Erkek |_) HKadn

Diegum Yeri:

Diegum Tarihi:

Vergi Numarasi:

Vergi Dairesi:

Faaliyete Baglama Tarihi:

Kar Amac Giider: Gltmez *
Adres [li: .Se_anz -
Adres ilpesi: .Se_c"uz -
Adresi:

e
Telefon:

Uluslar Arasi Telefon:

E-Posta:
* Kar amaci gliden gercek kisileri Tizel Paydas islemlerinden Sahis isletmesi olarak ekleyebilirsiniz.

) Ekle iptal

Gergek Paydas Bilgileri Penceresi

Gergek Paydas Bilgileri Penceresi’nde asagidaki alanlar yer alr;
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e Uyrugu alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak ger¢ek paydasin uyrugu segilir.

Q

= Uyrugu alaninda Tirkiye diginda bir llke segildiginde Pasaport Numarasi alani
goriintiilenecek ve bilgi girilimesi zorunlu olacaktir. Sisteme ayni Pasaport Numarasi'yla
sadece bir kez gergcek paydas kaydi olusturulabilir. Bir Pasaport Numarasi'yla ikinci bir
gercek paydas kaydi olusturulmak istendiginde kayit yapilamayacaktir.

e T.C. Kimlik No alaninda, Sistem’e kaydi yapillacak gergek paydasin T.C. Kimlik

Numarasi belirtilir.

@Sistem’e ayni T.C. Kimlik Numarasiyla sadece bir kez gercek paydas kaydi
olugturulabilir. Bir T.C. Kimlik Numarasiyla ikinci bir gercek paydas kayd olusturulmak
istendiginde kayit yapilamayacaktir.

Q Gergek Paydas Bilgileri Penceresinde yer alan Adi, Soyadi, Cinsiyet ve Dogum Tarihi
alanlari, girilen T.C. Kimlik Numarasina gére MERNIS (izerinden kontrol edilir. MERNIS teki
bilgiler ile gercek paydasa yonelik girilen bilgiler uyusmadigi takdirde hata alinacaktir.
e Adi alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak gercek paydasin adi belirtilir (Adi alani 100
karakterle sinirlidir).
e Soyadi alaninda, Sistem’e kaydi yapillacak ger¢cek paydasin soyadi belirtilir (Soyadi
alani 50 karakterle sinirlidir).
e Cinsiyet alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak gergek paydasin cinsiyet bilgisi belirtilir.
e Dogum Yeri alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak gergek paydasin dogum yeri belirtilir
(Dogum Yeri alani 100 karakterle sinirlidir).
e Dogum Tarihi alaninda, Sistem’e kaydi yapillacak gercek paydasin dogum tarihi
belirtilir.
e Vergi Numarasi alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak gergek paydasin vergi numarasi
belirtilir.
e Vergi Dairesi alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak ger¢cek paydasin kayitl oldugu vergi
dairesi belirtilir.
e Faaliyete Baslama Tarihi alaninda, Sistem’e kaydi yapillacak gercek paydasin hangi

tarihte faaliyete basladigi belirtilir.

\Q Sistem’e kaydi yapilacak gergek paydas bir projede basvuru sahibi olarak belirlendigi
takdirde Faaliyete Baslangi¢ Tarihi gbz 6ntinde bulundurularak gergek paydasin son 1 yil, son
2 yil ya da son 3 yil igcin mali verileri alinabilir veya hi¢ alinmayabilir.

e Kar Amaci Giider alaninda, Gutmez ifadesi degistirilemez bir sekilde yer almaktadir.
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Q

== Kar amaci giiden gergek kisiler, Ana Sayfa'da yer alan Kullanici Islemleri / Tiizel Paydag
islemleri segilerek Sahis Isletmesi olarak Sistem'e eklenmelidir.

e Adres ili alaninda, Sistem’e kayd yapilacak gercek paydasin adres ili belirtilir.

e Adres ilgesi alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak gercek paydasin Adres llinde sectigi

ile bagli olarak adres ilgesi belirtilir.

e Adresi alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak gergek paydasin agik adresi belirtilir (Adresi

alani 250 karakterle sinirlidir).

e Telefon alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak ger¢ek paydasin telefon bilgisi belirtilir.

e E-Posta alaninda, Sistem’e kaydi yapilacak gercek paydasin e-posta bilgisi belirtilir.
Gergek Paydas Bilgileri Penceresi'nde yer alan tim alanlar dogru ve eksiksiz bir gekilde
doldurulduktan sonra Ekle dugmesine tiklanir.

Sistem’e eklenen gercek paydas ile ilgili bilgileri gérintilemek icin ilgili gercek paydas segilir,

Gergek Paydas Listesi Ekranr’nda yer alan Goruntiile ( Gorantule ) digmesine tiklanir.

Sistem’e eklenen gercek paydas ile ilgili bilgileri guincellemek igin ilgili gergcek paydas segilir,

Giincelle

Gergek Paydas Listesi Ekranrnda yer alan Giincelle (

\?

== Gergek paydas bilgilerinden sadece Adresi, Telefon ve E-Posta alanlari glincellenebilir,

) digmesine tiklanir.

diger alanlarla ilgili gliincelleme yapilmak istenirse, herhangi bir Kalkinma Ajansi ile iletisime
gecilmesi gerekmektedir.
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