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Satin Alma

Mal alimi, hizmet temini ve yapim islerinde;

lgili kurulusun proje hedeflerinin ve amaglarinin detayl bir
sekilde agiklanmasi

Rekabette adillik, dogruluk ve seffafligin saglanmasi,

Ekonomiklik ve paranin en etkin kullaniminin saglanmasi,

hususlarinin dikkate alinarak ihtiya¢ duyulan alimlarin
zamaninda gerceklestirilmesi islemine “Satin Alma” denir.
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Satin Alma Stratejisi/Plani

Yararlanicilar satin
alma planini projesini Ajans uzmanlari, mali
uygulamaya basladigi destek yararlanicisi
ikinci ayda Ajansa tarafindan davet
gondermeli ve agilis edilmeden de
tarihinden en az iki degerlendirmelere
hafta 6nce Ajansa gozlemci olarak
bildirimde katilabilirler.
bulunmalidir.

Yararlanicilar ihale
ilanin yayinlanmasi,
acihis ve
degerlendirme,
teslimat islemleri gibi

bilgileri iceren bir
“Satin alma Plani”
hazirlayacaklardir.
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Temel Satin Alma Kurallari

Ayrim

\ h-li-::jna;:(::leerea;rel:]?lﬁz’e Tekliflerin maliyet etkinligi
.o veya hizme’tysaglaylcnara ve Onerdigi kalite temel
Gozetmeme karsi ayrim yapilamaz. alinmalidir.

N

Adil Rekabet

ihale sirecinde, rekabeti
veya esit sartlarda katilimi
engelleyici hususlara yer
verilemez.

Sozlesme imzalanacaklara
yonelik bir rekabet ortami
olusturulmaldir.

A

Yeterli
Sartnamelerin
EYARERIUEN

Belli bir marka, model,
patent, mensei, kaynak veya
Urln belirtilemez ve belirli bir
marka veya modele yonelik
ozellik ve tanimlamalara yer
verilemez.

ihale konusu is kapsaminda
isteklilere duyurulmasi
gereken tim idari, mali ve
teknik bilgiler sartnamelerde
yer almalidir.

it trrar s = . {.V : =l

v e
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<o Jemel Satin Alma Kurallari

Ihale ilanlari ulusal Ajans ihale yapacak olan
ve/veya yerel medya yararlanicilarin ihale
ve internet

ortaminda da
yayimlanmadir.

ilanlarini internet
sitesinde yayimlayabilir.

I' . \ Potansiyel isteklilere Z7aman limitinin
Yeter | Su re gzifrzglabilmelef’?k“f belirlenmesinde  asgari
y sireler goz  oniinde

TanlnmaS| icin yeterli  zaman bulundurulmalidir

taninmalidir.

Uygun ObjEktif \ Tarafsizhik ihtiyaclara
Kriterlerin Kullanimi Esit muamele uygunluk

\ Satin alma icin . =
gerceklestirilen  tiim Son oOdeme tarihinden

yazismalar, raporlar, itibbaren en az 5 vyl
Kayltla rin TUtu I masil faturalar ve ilgili diger siireyle saklanmasi temin
mali belgeler kayit edilmelidir.
altina alinmalidir.

Y V¥V
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Q)}) Kamu ihale Mevzuatina Tabi Olmayan Yararlanicilar
% ejn Satin Alma Usulleri

Dogrudan
Temin Usulii

Acik ihale Pazarlik Usulii

Usulu

e Yaklasik e Yaklasik e Yaklasik
maliyeti maliyeti maliyeti
150.001 20.001 - 20.000
TLl'den buyiik 150.000 TL Tl'den dusiik
olan alimlar arasinda olan turli

olan alimlar alimlar
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C))) Kamu ihale Mevzuatina Tabi Olmayan Yararlanicilar
% ejn Satin Alma Usulleri

Acik ihale Pazarhk Dogrudan
Temin Usulu

Ma| \V/2) Yap|m |§|er| e ihalenin verilmesinde tek kriter fiyattir.
. 5 « ihale, teknik sartnameyi karsilayan ve ¢dziim dnerileri uygun
ihalelerinde

nitelikteki en diisiik teklifte bulunan istekliye verilecektir.

. * Rehberde izah edilen sekilde hesaplanarak tespit edilecek
Hizmet a Iim |a ri nda ekonomik olarak en avantajh teklifi veren istekliye verilecektir.
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Dogrudan Temin

Duyuru
Asamasi

Asamasl ___________
/”© | Gerekli

‘ - | pazar

/ 7 I
- | arastirmalar

L g ———————————

7
|
1
|
1
|
1
|
1
|
1

Is tanimini E i INl yapin.

(sartnameyi) ! | potansiyel

hazirlayin. i E yikleniciler
1 |ile gorustn.

e e

| Sartlarinizi saglayan
| bir ylklenici ile

| muzakere/pazarlik

i
|
|
|
|
|
. |
! yapilabilir. !
I Birden fazla !
| . . . [
:potan5|yel yuklenici |

lle gorisulmesi ;
| dnerilmektedir, !

| Sartlarinizi

i saglayan yuklenici
| / tedarikci

E / hizmet

I sunucusundan

i alimi

i gerceklestirin.
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@ Pazarlik Usuld Tekliflerin |

Degerlendirilmesi .

etedin |I| vermelerini |ste¥|n 15, Kaxbedenlere xazm

., 11 duyuru yapin.
o e _KMACADAG-KALKINMA-AJN\ISI—-IU--—-
{ DEVELOPMENT AGENCY

e Teklif Alma
Asamasi

Duyuru /d/§/ma5 _____________________ /.
A§ama5|//// @ - jr 1 Teklif sayrst ticten az lse i
Hazirlik 7 I__T___’_/_/_’_{_/_/_/_':____ IE ihale iptal edilir. !
/,//@ 1 1.isteklilere; yazil davet X 2.Teklifleri degerlendlrln ve E
A§ama5| < — E halinde en az 7 giin, ilan ii isteklilerle verdikleri !
___(_/_/_-/_ _______ _.= yoluyla duyuru halinde i1 tekliflef uzerinde fiyat i
@ ] i 1.En az bes :: en az 10 gun sure “ pazarllgl ya.pm. |
/@ 1adaydan olugan i tan-|y|n.. o 3.Istekliler ile y_ap|la?caktek E
___-f_;‘_/: ______ _.E bir kisa liste ” 2.Flyat icermeyen teknik 11 toplantida, teklif edilen !
' 1.ig tanimini I olusturun. ¥ teklufler_u glm. B ii fiyatlari agiklayin, son | |
. (gartnamey|) ii 2 Kisa listede i: 3. ng bir istekli ile ¥ ndlr!mll fiyat tekliflerini i
| hazirlayin. 1 yer alan =i gorusme yapin. o ” isteyin. | y !
, 2.ihale dosyasini E: adaylari X 4.Sartlari netlestirilmis ¥ 4.En uygun fiyat te.k|lflnl E
| hazirlayin. :E tekliflerini H teknik sartnameye dayali 1 e k?a§ar|I| tekl'!f i
' 3.Degerlendirme i} sunmak iizere 11 0 olarak fiyat tek-llfle-r|r?| de H sahibini secerek sozlesmeyi 1
: Komitesini bu ii yazil olarak i: iceren son tekliflerini i imzalayin. i
1 1
i :

olusturun

|
L___.i___tzé_a _l




()) Aciklhale Usuli

KARACADAG

Hazirlik

Asamasi

U v
! 1.1s tanimini

I (sartnameyi)

1 hazirlayin.

E 2.1hale dosyasini
| hazirlayin.

i 3.Degerlendirme
! Komitesini bu

asamada indirilecek sekilde 11 siralarina gore
I olusturun | yayimlanir, t numaralarini belirten

r/ ’
V4 ©/

Duyuru
Asam

- 1.ihate duyurusu
ryerel ve ulusal

| basinda,

i yararlanicinin ve
I Ajans’in internet
sayfasinda
duyurulur.
2.1hale dosyasi
elektronik
ortamda ilgili
web sitelerinden

Teklif Alma

Degerlendirme
Komitenizi belirleyin.
3.Teklifleri kapal
zarfta teslim alin.

4.Mali teklifler ikinci
bir zarfta kapali olarak
teslim edilmelidir.
5.Teslim alinan teklif
zarflarina alinis

aI|nd| belge5| verin. I

lrdm

Tekliflerin \\

' i ip erlmn

: katllacagl bir a(;II|§ oturumu
I diizenleyin.

i 2.Zarflari acin ve once

| teklifleri idari ve teknik

I olarak degerlendirin.

E 3.Teknik degerlendirmeyi

I gecen tekliflerin fiyat

i zarflarini agcarak nihai

I puanlamayi yapin.

I 4 Tekliflerden nihai

| puanlamasi en yiiksek olan
' se
|
|
|
|
|
|
|
|
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M\DG Acik Thale Usuliinde Tekliflerin Degerlendirilmesi

Mal Alimi ve e ihalenin verilmesinde tek kriter fiyattir. ihale, teknik
I i sartnameyi karsilayan ve ¢6ziim Onerileri uygun nitelikte
Ya 2 I§|er| teklifler arasindan en dusuk teklifte bulunan istekliye

lhaleleri Icin verilecektir

. P e Degerlendirme Komitesi’nin teknik ve mali
Hizmet AI mi |§I N degerlendirmesi sonucunda en yliksek puan alan teklif
Teknik ve Mali ekonomik olarak en avantajli teklif olarak tespit edilir ve

“ . ihale toplamda en yuksek puani alan teklife verilir.
Degerlendirme

o - KARACADAG KALKINMA AJANSI
> DEVELOPMENT AGENCY
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()}) lhaleye Katilanlarda Aranacak Uygunluk Kriterleri ve
wemete - Diger Sartlar

Yapilacak ihalelere katilabilmek icin:

ikametgah sahibi olmak

Turkiye’de tebligat icin adres gostermek

Gerekli nitelik ve yeterliligi haiz bulunmak

istenilen teminat ve diger bilgi ve belgeleri
vermek zorunludur.
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Q)}) lhaleye Katilanlarda Aranacak Uygunluk Kriterleri ve
wemeere Diger Sartlar

e Aday veya isteklinin Mali Kapasitesinin Dogrulanmasi

e Bankalardan temin edilecek isteklinin mali durumu ile ilgili bilgi ve belgeler
e isteklinin bilancosu

e isteklinin is hacmini gésteren toplam cirosu

e Hesap Ozetleri

isteklilerin ve Personellerinin Teknik ve Mesleki Kapasitelerinin

Dogrulanmasi

e isteklinin, mevzuati geregi ilgili odaya kayith olarak faaliyette bulundugunu ve
teklif vermeye yasal olarak yetkili oldugunu kanitlayan belgeler (Oda Sicil Kaydi,
Vekaletname... vb)

e Benzer islerle ilgili deneyimini gdsteren bilgi ve belgeler (Miteahhitlik Karnesi, is
Bitirme Belgesi... gibi)

e isteklinin Gretim ve/veya imalat kapasitesine, arastirma - gelistirme faaliyetlerine
ve kaliteyi saglamasina yonelik bilgi ve belgeler vs.

KARACADAG KALKINMA AJANSI 4,
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~ |halelere Katilamayacak Olanlar

Iflas etmis olanlar
.

A —

Kesinlesmis bir mahkeme karariyla, mesleki

kmahkﬁm olmus kisiler davramisa iliskin bir suctan dolayi

Ciddi mesleki yanlis veya davranis sugundan dolay mahkim olmus Kisiler,

«

' Sosyal guvenlik katkilarinin veya vergilerin ddenmesi ile ilgili yukumlulukleri yerine:

getirmemis olan kisiler,

yetlerden dolay!

retitil ici |mak gibi faali
k olsuzluk, bir su¢ Brgutli icinde Yer a
DoIandmcuIn Y e

kesinlesmis yarg! karar! ile mahk

KARACADAG KALKINMA AJANSI 15
DEVELOPMENT AGENCY




KA:-:)G lhaleye Katilanlar Icin Diger Onemli Noktalar

Degerlendirme ilkeleri

Geriye Doniik ihale Yapmamak

Standart Belgelerin Kullaniimasi

Etik Kurallar
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>, Teknik Sartnameler

GUvenIikg alite

duzeyleri

Kullanim ‘ Teknik
icin i Sartnamede

uygunluk istenen Urtnlerin |
ozellikleri |

Cevresel
performans

Uygunluk
degerlendirme

: : cevap veren
seviyeleri ve
. tasarim
usulleri

Tum ihtiyacglara
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7

lhale Dosyas

ihaleye davet

mektubu (SR Ek-2)

(

Teklif Dosyasi (SR Ek-3)

INtn Hazirlanmasi

) - &/
. Boliim B: Taslak _— .. o~ .
Boliim A: Isteklilere (.). u asid Boéliim C: Diger Boliim D: Teklif
. Sozlesme (Ozel -
Talimatlar . Bilgiler Sunum Formu
Kosullar) ve Ekleri
\7a \a \a 7 g 2\ 7 N N
Soz. Ek-5: Hizmet
.. . .. . .. . Standart Y - . alimi
e i Elf-z' 200 Elf-3' Soz. Ek-4: Formlar ve Kisa liste ey Bzl isteklinin ihalelerind
Genel Teknik Teknik Mali Teklif Diger ilani uygunluk rme bevani Kilit
Kosullar Sartname Teklif ser, tablosu tablosu ¥ € Kill
Gerekli uzmanlar
Belgeler icin
“miinhasirl
N \_ N N I _ VAS

g NI 4 L, ¥ :' o v

miisaitlik”

bildirimi

KARACADAG KALKINMA AJANSI 18
DEVELOPMENT AGENCY



)

<= Degerlendirme Komitesi

Degerlendirme
Komitesinin
Olusumu

e Degerlendirme komitesi, birisi degerlendirme komitesi baskani olarak belirtilerek, en az
3 liye olmak Uzere tek sayida ve her biri esit oy hakkina sahip Giyelerden olusturulur.

e Uyeler, yapilan tiim toplantilara katilmakla yikimludir.

e Baskan, Satin Alma Rehberindeki prosedirlere uygun olarak degerlendirme siirecini
koordine etmekten ve siirecin tarafsizligini ve gizliligini saglamaktan sorumludur. )

Tarafsizlik ve
Gizlilik

e Degerlendirme Komitesinin bitlin Uyeleri ve eger var ise gézlemciler ve uzmanlar bir )

“Tarafsizlik ve Gizlilik Beyan1” (SR Ek-5) imzalamalidir.

e Herhangi bir basvuru sahibi ile bir baglanti nedeniyle potansiyel bir ¢ikar iliskisi icinde
olan herhangi bir Degerlendirme Komitesi tyesi, gdzlemci veya uzman bunu bildirmeli ve
degerlendirme stirecinden derhal ¢cekilmelidir. Y,

Uyelerin
Sorumluluklar

e Tarafsizlik ve Gizlilik Beyanlarinin liyelere dagitilmasi ve imzalari takiben toplanmasi

e Degerlendirme Komitesinin biitlin toplantilarinin tutanaklarinin ve ilgili kayit ve
belgelerin tutulmasi

e Degerlendirme Raporunun hazirlanmasi ve destekleyici eklerin derlenmesi

KARACADAG KALKINMA AJANSI ;g
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»=  Satin Alma Sirecinin iptali

N

ihale usulleri
basarisiz olursa

ihale siirecinde | | ihale ilanindan sonra ||
doguracak olan projenin teknik ve
usulstizliklerin Satin Alma mali verileri koklu

ortaya ¢ikarsa Siirecinin degisiklige ugramigsa

iptaline Neden
Olan Sebepler

Tum ihale
katilimcilarinin
sunmus oldugu Mucbir sebeplerin
tekliflerin mevcut ortaya cikarsa
mali kaynaklari
asarsa

KARACADAG KALKINMA AJANSI 20
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QD Satin Alma Sirecinin Iptali

Ihale siirecinin iptalinin

ardindan yararlanici

Yeni bir
ihale Sozlesmeleri
acabilir imzalamayabilir

Secim kriterlerini karsilayan b
bir ya da daha fazla istekli
ile mizakerelere baslayabilir

Her durumda nihai karar, Ajansa bilgi verilerek, yararlanici tarafindan alinir.

KARACADAG KALKINMA AJANSI 5,
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@ Itirazlar

KARACADAG

e Bu rehberde
ongorulen satin
alma usullerine

e ihale siirecindeki
bir yanhshk veya
usulsiizliikten

zarar gormiis uyulmadigi
olduklarina * Yararlanici, takdirde, Ajans
inanan istekliler, sikayet mali destek
dogrudan bagvurusunu saglamayi

dogruya mali inceleyerek 45 reddetme veya

destek gun icinde verilecek mali
basvuru sahibine destekleri

yararlanicisina
basvurabilirler. yazili cevap durdurma veya

vermelidir. geri alma hakkini

sakl tutar.

Rehber

KARACADAG KALKINMA AJANSI >,
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QD Teklif Gecerlilik Stresi

Tekliflerin gegerlilik
suresi, tekliflerin son
teslim tarihinden
itibaren, 60 gunden
az olmamalidir.

Teklif sahiplerinin verdigi
teklifler ihale dosyasinda
ve/veya davet
mektubunda belirtilen
sire boyunca gecerlidir.

Bildirim tarihine
bakilmaksizin 60 glinltk
ilk streye 60 gun daha

eklenir.

L'\*”?’ l ‘

"*‘-’t

istisnai durumlarda
yararlanici teklif
sahiplerinden, 30 giinu
gecmemesi kosuluyla,
teklif gecerlilik siiresinin
uzatilmasini isteyebilir.

Basarili istekli
sozlesmeye hak
kazandiginin kendisine
bildiriimesinden itibaren
takip eden 60 gilin icin
teklifinin gecerliligini
saglamalidir.

KARACADAG KALKINMA AJANSI 23

DEVELOPMENT AGENCY



C)j Ihalenin Verilmesi

KARACADAG

Basarili
istekliye yazili
olarak bildirim

Basarili istekli,
sozlesmeyi
imzalamazsa

ikinci en dusuk
fiyath veya
ekonomik
olarak en

avantajli teklifle
sozlesme

yapilir.

e P . |
LY 4 2

. o

Sozlesme
imzalanir.

Sozlesme
Makami
sozlesme
dosyasi
hazirlanmalidir.

yapilir.

Teklif sahibine
15 gunu
gecmemek
kosuluyla bir
hazirhk stresi
taninir.

Bu sure
bitiminde
sozlesmenin
imzalanacagi
tarihi istekliye
bildirilir.
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QD Sozlesme Degisikligi

DEVELOPMENT AGENCY
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Satin Alma Sudreclerinin Izlenmesi
ve Denetlenmesi

KARACADAG

Kalkinma Ajansi Kalkinma Ajans

Sozlesme —
Makami w

Personeli ‘d

Personeli

e TUum belgeleri * Bilgilendirme \ \ * Satin ?lma
iri v . sureglerinin

Plr lzie }’:ai%,let}c‘re\n '\ \‘\ izlenmesi ve
islem ; . denetlenmesi
dosyasinda | | |
muhafaza | \'\,.//
edilecektir |

O
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